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SisoEBYS Kullanim Klavuzu

1. BASLANGIC

1.1.ISLETIM SISTEMI GEREKSINIMLERI

SisoEBYS yazilmi java mimarisinin vermis oldugu isletim sistemi
bagimsizigi 6zelliginden alan gic ile her isletim sisteminde sorunsuz bicimde
calisabilmektedir. SisoEBYS yaziimi web tabanh bir yazilim oldugundan ,
caginldigi  bilgisayarda mevcut isletim sistemin de herhangibir kisiti
bulunmakmaktadir.Sunucu sisteminde hem 32 bit hem de 64 bit isletim
sisteminde sorunsuz bigimde calisabilmektedir.

1.2.GEREKLI DISK ALANI BILGILERI

Web tabanli SisoEBYS sisteminin gereken minimum disk alani 500 mb
olup, taranan belgelerin sistemde depolanacadi disk alani gereksinimi , kurumun
yedek alma planina ve glinlik evrak kayit adedine bagh olarak artmakla birlikte
Onerilen taranan belgelerin kayit ortami icin 2 TB alanin tahsis edilmesi uygun
olacaktir.

1.3.YAZILIMI YUKLEME

1.3.1.Java Yiiklemesi:

Internet platformundan, gereken java framework indirilerek gereken
kurulum yapilir. Yanda gereken ornek adres mevcut.
(6rn:http://www.java.com/tr/download/ )
1.3.2.Tomcat Yiikleme:

Internet platformundan, gereken Apache Tomcat 7.x siiriimi indirilir.
Uygun kurulum direktiflerine bakarak, sunucu olacak bilgisayar ortamina
kurulumu yapilir.
1.3.3.Cevre Degiskenlerinin Tanimlanmasi:

Isletim sisteminde “cevresel degiskenler” ekranindan
COZUM_HOME,COZUM_DOCROOT ve JAVA_HOME degiskenleri tanitiimaldir.
Ornek Tanimlamalar:

JAVA_HOME=" C:\Program Files\Java\jdk1.7.0_09"
COZUM_DOCROOT="c:\cozum\cozum_docroot”
COZUM_HOME="c:\cozum\”

1.3.4.Gerekli yazilimlar ve araglar:
Yazihm sunucu ve istemci tabanli ayarlamalarin yapilmasi gerektigi
bilinmelidir ~ve bu ayarlamalar iki baghkta ele alinacaktir:



http://www.java.com/tr/download/

Dokiiman No  : KL-35
SisoEBYS Kullanim Klavuzu Yururldk Tarihi -+ 07.03.2017
SiS —¢ Rev!zyon No_ o 00
Sagl/'!k Bilgi Sistemleri ReVIZyonTarlhl :-- =
Gizlilik Derecesi : Hizmete Ozel
Sayfa No :5/60

1.3.5.Sunucu ayari: )
- Java Application calistirmak igi tasarlanmig sunucu yazilimi.(Orn:

Apache Tomcat, Weblogic.. vs),
-Java 5 ve sonrasi surtimlerin kurulmasi gerekmektedir.
- OpenOffice 3.2.1 Uzeri strimlerin kurulumunun yapilmasi gerekmektedir.
-Ghostscript uygulamasinin kurulmasi gerekmektedir.

1.3.6.Istemci ayarlan:
-Tarayici cihazin galisacagi bilgisayarlarda java kurulu olmasi gerekmektedir.

-Java ayarlarindan SisoEBYS url adresi Exception site list (istisna site

listesi)sayfalarina eklenmesi gerekmektedir.

1.4. SISOEBYS'yi BASLATMAK
SisoEBYS web tabanli bir yazihm olup kuruldugu bilgisayarin sunucu adresi

ve uygun port adresi girilerek yazilima ulasilabilmektedir.

Ornek kullanim: Yerel bilgisayarda kurulan server icin yazilabilecek adres
ornegdidir;
“http://localhost:8080/sisoft/ebysindex.jsp

Sekil 1 SisoEBYS login ekrani.

Kullanici yazisini oldugu alana kullanici adi, sifre yazan alana sifre
yazilarak sisteme login olunabilmektedir.

1.5. NASIL YARDIM ALABILIRIM?
Her ekranin sag (st kisminda soru isaretinin bulundugu bir buton

goreceksiniz. Bu buton aracilidi ile gereken yardim videosuna ulasabilirsiniz. Bu
videolar her ekrana 0zgl tasarlanmis olup gereken ekran kullanimlarini
uygulamal olarak géstermektedir.
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“Uygulama Yardmian
EBYS - Eletrenik Belge Yoénetim Formu [Dokiiman Y&netimi] 887
%% YARDIMLAR

Bilgi Guncelle

YARDIM —

& Son Guncelleme Tarihi 17.12.2010 © g defa Zlediniz- 15 defa iZend) m

Sekil 2 Yardim izleme arayiizii.

1.6. SISOEBYS'YI KULLANMAK
1.6.1.GORUNUM

EBYS - Eletronik Belge Yonetim Formu

_ lstemler _ Diizen . EKe _ Yonetim _ Tanimlar o

© Exran Kapat|| ) Ekram A

Statg [ Tuma | Sralama [Tarin ¥ (Yaz GiemanC D) | 1 % 2 Y P4 1| "% |abc| @ | 3 ocr
Kurumaal tizi Arama

Kisisel - __________________________
Gelen

Giden

Arama

Segtidlerim | Sik Kulandikiarm

istatstk | Siiderim | Son Kulandkiarm

& Belgelerim
® 00

@@ swfal 1 11 O® Kayt Saysc 1..1/1
Sekil 3 EBYS formu arayiizii.

1.6.1.1.ARAYUZ MENULERI

SisOEBYS igerisinde kullanilan kisaltma ve tanimlar Tanimlarn  baslidi
altinda listelenmigtir.

a-Kurumsal : Kurumsal tabi altinda tim kullanicilarin evraklar igin
kullanacagi birimlere ait klasorler mevcuttur. Bu klasorlere evrak kayit
personelleri gereken belgeleri , her birim icin ayrilmig bolimler ve klasoérler ile
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gereken evrak siniflandirmalarinin yapilabilecegi bir ortam sunar. Bu ortam sistem
yoneticisi tarafindan organizasyon semasina uygun olarak tertip edilir ve
kullanima sunulur.

b-Kisisel: Her kullanici kendi kisisel tabindan gereken evrakin kaydini
yapabilir ve organizasyon semasindaki pozisyona uygun olarak i¢ yazisma ve dis
yazisma baglatabilir. Bu sayede her birim kendi ile ilgili dis yazisma ihtiyacinin
baslangic noktasi haline gelmektedir.

c-Gelen: Her kullaniciya gelen evraklar bu klasér altina toplanir. Bu
alanda dagitim yapilirken gereken evrak alimlari bu klasor altinda gergeklestirilir.
Bu siirec icinde gereken islemler evraklarin zerindeki “Islem Yap” butonu ile
yapllir.

d-Giden: Dagitima gonderilmis olan evraklar gereken tim siireg
tamamlandiktan sonra giden tabina kayit edilmektedir.

e-Arama: Bu buton ile tim evraklarin aranmasini saglayacak “belge
arama” formu gorintilenmektedir. Bu form ile kriterlere duyarli arama islemleri
gerceklestirebilir ~ ve  olusturulan  arama  kriterlerini  yeni ad ile
kaydedilebilmektedir.

f-Diizen: Secilen evraklarin, klasérlerin, bélimlerin, serilerin ve fon gibi
tiim elementlerin 6zelliklerinin diizenlenmesini saglamaktadir.

Bu araglar sirasi ile:

o Ust Veri Diizenle
Check-out
Kapat
Secimi Baglat
Mail Gonder
Kopyasini olustur
Belge Yorumlan
Versiyon Farklari
Zimmet Islemleri
Ekleri Diizenle
Gegmig Bilgileri
Saklama Ve Tasfiye Plani

g-Ekle: Kullanicinin yetkisine ve bulundugu konuma bagh olarak kurumsal
konumu igin fon, seri, birim, klasér ve belge ekleme islemlerini yapabilmektedir.
Kisisel tabinin altinda ise klasor, birim ve belge ekleme islemleri yapilabilmektedir.
Belgeleri dosyadan, tarayicidan veya url den gereken belgeyi ekleme imkani
tanimaktadir.

h-Tanimlar: Tanimlama islemleri tim sistemin dizenli ve saglikli
calisabilmesi icin gereken tiim ayarlamalarin yapilabilecedi araclar bize tahsis
eder.
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Bu araclar sirasi ile;

Referans no tanimlama yapilmasi
Faks / mail tanimlama yapilmasi
Gulvenlik tanimlar yapilmasi
Evrak Tur tanimlari yapiimasi
Ozel alan tanimlari yapilmasi
Ust veri alan tanimlari yapiimasi
Tasfiye planlari yapiimasi
Saklama planlari yapilmasi
Birim tanimlari yapilmasi

Cari tanimlarin yapilmasi
Personel tanimlarinin yapilmasi
Sifre bilgisinin dizenlenmesi
Moddl yetkilerinin belirlenmesi
Gruplarin tanimlanmasi
Kullanici tanimlarinin yapilmasi
Kullanicilarin rollerini belirlemek
Parametrelerin tanimlanmasi
Saklama kriter tanimlari

Resim/ metin arsivi

Oncelik tanimlari

Standart dosya plani tanimlama
Mail hesap bilgileri

Kadro vekalet islemleri

i-YOnetim: Yazilmda gereken yetki ve idari ayarlarin yapildigi, raporlarin
alinabildigi araclarin tiimiindn bulundugu meniddir.
Bu araglar sira ile;

e Yetki Dizenle

Arsive Kaldirilacaklar

Tasfiye edilecekler

Kullanici girig gikis raporu

Kullanicinin yaptigi islemler

Envanter raporu

Belge raporu

Genel istatistik raporu

Ebys tasfiye listesi

Kullanici grup islemleri

Grup kullanici islemleri
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1.6.2.TANIMLAR

1.6.2.1. Referans No Tanimlan yapilmasi: Referans tanimlar tiim sistemde essiz
bir nimerik, alfabetik veya alfa-nimerik olacak sekilde tanimlamalan yapilabilmektedir.
Her olusturulabilen element icin isim verme niteligi degistirilebilir tasarlanmistir. Boylece
fon, seri, klasér, bolim ve belge tanimlamalarinin yapildigi an referans olarak
verilebilecek isim kriteri, sistemde tanimlanmig olmaktadir.

o [@I=1]

Fon Referans Ho Bilgileri

Fom Cnce FiO -
Eonrs ~FON

Seri

¢

Hlasor

Bodiim

==,

Belge

Sekil 4 Referans taniminin yapildigi ekran.

1.6.2.2. Faks/ Mail tanimlan yapilmasi: Ebys sisteminde evraklar yalnizca tarayici
araciligi ile giris yapilmamaktadir. Bunun yanisira fax ve mail gibi yontemlerle sisteme
evrak dahil edilmektedir. SisoEBYS sisteminde gereken fax ayarlar yapildig taktirde ebys
sistemine gelen fakslar otomatik olarak belirtilen klasorlere kayit edilmektedir. Ayni
ayarlar 6zellesmis mail fonksiyolarinin diizenlenmesi kaydi ile mail igin de gegerlidir.

A Usw
I &
Hesap Adi
E-hail
Kullarsct
Sifre
Protokol V.
Sunucu

Port Badant Turd b
Korérol Siire (Oakika)  KulanciEllle [

Klasor s

GlzHlik pe

Surucu Ip
Surucu Port

Sekil 5 Mail tanimlama
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Faks Mail Taniml =

Sekil 6 Faks tanimlama

1.6.2.3. Giivenlik Tanimlari Yapilmasi: Ebys sisteminde her nesnenin bir glvenlik
seviyesi mevcuttur. Bu seviyeler kullanicinin taniminda bulunan vyetki seviyesi
ayarlarinda belirtilen ayarlar izin verdigi 6lglide bilgi alanlarina erisir veya erisemez. Bu
dogrultuda sistemin iginde tanimlanan klasorler, belgeler, birimler, bolimler ve formlar
givenlik seviyelerine bagl olarak tanimlanir ve kullanicinin tanimlandigi givenlik

seviyesine uygun olarak erigsime izin verilir ve ya verilmez.

(% [@]=]
v T s
rapmr |
kod 3 F  wa o
80 CokGIze 1 Nomal
[ 2 (14}
sup [ || H§ )

Yacal Da@a ARG | S M IDINK b BYNAIR 1
aricamite®kkoh gV I i lng
Qirebikcak bikg e rar,

z

I_

Sekil 7 Giivenlik ayarlar.

1.6.2.4. Evrak tir tanimlarinin yapilmasi: Sistemde bulunabilecek evrak tiplerinin
tanimlandigi alandir. Bu alanda dilekge, mektup, faks, evrak, kargo, kisiye 6zel vs... tipte
tanimlamalar yapilip bu tiirden evraklarin tiimini sisteme tanitma ve gerektiginde bu
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listenin genisletiimesini saglayarak gereken kuruma 0zel evrak modellerini sisteme

girilmesini saglayabilmektedir.

el ik
.13 [ THrEs
biod (1 Ffu-ﬂw
Agikama | Big ) Edume TakpE
Bk Tl |Gkl v
Bélge LEes]
* i fgikama Eur TR
(] EDY £1sg1 Bt Takphr) Gl
2 Bk
3 skhp
] Dk
5 Mok
13 Zimmet
T Faz
0 oo
a kel
10 kango
1 Fat @i ma

Sekil 8 Evrak tiir tanimlarinin yapilasi.

1.6.2.5. Ozel alan tanimlarin yapilmasi: Ozel alan tanimlarinin yapilabildigi bu
alanda kurumlara 6zel st verilerinin veya ihtiyag duyulan ek bilgilerin evraka bagl
sisteme girilmesini saglayan bir tanimlama bdélimdur. Her kurum veya kurulus kendine
0zgl evraklarinin Ustilinde yine kendine 6zgl veri seti tanimlamasi yapilabilir ve bunu

her evrak icin aktif kayit altida iken kullanabilir.
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i b ©Ozel Alan Tarmmlan : @ ! .1
ISR & si
Wari Girig Alan Tar Bilgileri
Etiket |Kilmden Format Uzunluk
Alan Adr kimden Liste Tdr b
Tiir |Metin - Onsekd Gin Sanraki Gin
SqlKadFiald SqlkayFiald SqladFiald
Sql
ftems
e Girlg Alan Tir Listesi
Ve Ad Tiir Etiet Uzunlu
Lid kimden hletin Kilmden

kima

Matin

Kima

Sekil 9 Ozel alan tanimlarin girildigi form.

1.6.2.6. Ust veri alan tanimlarin yapilmasi:
elementler standart tanimlama nesneleri

Fleman Alan Tanimlar

@ Kilmden
@ Kime

[

[

ve

®)

19.11.2012

B

19.11.2012 &

[N E—
[ S—
[ T —
L iclie—
=
-

Sekil 10 Ust veri alan tanimlamasi.

Bu ekranda sol alanin iginde listelenen

kullanici tarafindan eklenen evrak
modelleridir. Her nesne icin ve evrak modelleri icin gereken st veri alanlarinin bu
alanda tanimlanmasini saglayip , gereken evrak tipi tanimlandiginda Ust verileri ile
birlikte kaydedilmesini saglaya bilmektedir.

1.6.2.7. Tasfiye planlarinin yagilmasi: Tasfiye anlam olarak ayiklamak, aritma gibi
temel anlamlar barindirmaktadir. Buna istinaden evraklarda tasfiye islemi bagka bir
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konuma transfer edilmesi veya imha edilmesi gibi strecleri temsil edebilmektedir. Bu
islemlerin gerceklestirilmesi icin gereken ayarlarin yapildigi ve diizenlendigi ekrandir.

-
f) Tasfiye Tanimnlari
) Yeni[ @ sil| ¥ Kapat
T astiye Bilglleri
Kod |1 ‘ iglern  Sireldi Saldama v
Ad  Sdreldi Salkdama Plam
T asfiye Listesi
Ad Kod islem
B Siirekli Saklama Plani 1 Siirekli Saklama
Dederlendirme Plam 2 Dederlendimme
Imha Plami 3 imha
Transfer Plani 4 Transfer

Sekil il Tasfiye Tanimlama ekrani.

1.6.2.8. Saklama planlarinin yapilmasi:

Evrak ve acilmig klasérlerin ne sirede

saklama planlarina tabi tutulacaginin belirlendigi alandir. Bu sayede yeni saklama
planlarinin hazirlanip , kag ay saklama saglayacaginin kriterlerinin belirlendigi alandir.
Belirtilen siire ay olarak hesaplanir ve saklama kriteri geregi tabi olunan siire bitiminde

evrak veya klasor birimi arsivlenir.

b Saklama Planlart
[Cyventl o=@ =]
Kod |1

Ad | Siliresi Saklama
Sire 12| ()

~
Tasfive (1 # Slreli Saklama Plam

¥ shits ile Bildinm R Mail lle Bitdinm

Slrekdi Salkdama Flani sona erecek kawitl ar mevoul

& Kodu Sakdama Adi Sidre (40

[ |EI 5iiresi Saklama 12

B OSE

Sekil 12 Saklama kriterleri.
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1.6.2.9. Birim tanimlarinin yapilmasi: Birim tanimlari organizasyon semasinda
bahsi gecen birimlerin tanimlarin yapilacagi alandir. Mistesar, mistesar yard., mali
misavir vs... gibi gerekebilecek ek tanimlamalar bu alanda giris yapilir ve organizasyon
tanimlarinin  yapildigi ekranda birimlerin secilecegi alanda listelenecek bilgilerin
bulundugu kisimdir bu alan. Her birimin istenirse kendine 0zel gelen ve giden evrak
klasor tanimi bu alandan yapilabilmektedir. Birimler icin tanimlanabilecek dosya planlari
da sag alanda bulunan “Tanimli Standart Dosya Plani” basligindan belirlenebilir.

| reni 2 sil| ¥ Kapat
Binm Bilgileri
Kad COCUKA
Ad | Cocuk Pelikinidi 1
st Bririm pe
Haberlegme Kodu
Gelen Klasi e
Giden Klasir »
Ddnem klasdrinid otomatik olugturma
£ Normal 0 Ayl & il
FArama
.l A Kod st Birim
3 Cocuk Paliklinigi 4 COCUKI
ENST.ILi§. HOOR.UZM ENST.iLi§. KIENST.ILI§.KOOR.
BILG. TOP.iD.UZM BILG. TOP.ID BILG. TOP.D.
AR UZMAN ARUZMAN  ARAZTIRM GELiﬁTiEME KOORD
BiLG. TOP.ID. BiLE. TOP.iD vk OVESI
ENST.iLI§.KOOR. ENST.iLig ki v.ie. UYES]
ARASTIRM GELISTIRME KOORDINE AR, GE KODF Y K, UYES]
e OvEsi Wi OvEST  YONETIM KURULU
YRNETIM KURULU YONETIM KL
Dig Polidinidi 2 Dig Polidinidi
Dig Poliklinigi 1 Qo1
NEFROLOJI 106
YENI DOGAN SERVISH YENI DOGAN

Tarimh Stand art Dosya Plar

5o
¥ Exe

Seki'l 13 Birim tanimlari.

1..6.2.10. Cari tanimlarin yapilmasi: Giden ve gelen evraklarin sisteme alinmasi
icin kurumlarin adlarinin da evrakla birlikte tanimlanmasi gerekiyor. Eger ki kurum adi
bulunmuyor ise sistemde, hemen bu ara yize ulasilip gereken bilgiler girilerek ihtiyag

duyulan cari tanimi yapilr.
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Carl Tarmmtar — ! i |
@ Kayd e.l::;-';{.K_ap atx
Carl
Fodu Talafon
Adi Fak=
E-hiail
Urvan
Tiri p o
ilge 7 Sehir e

Adias

Sekil 14 Cari tanimlarinin yagildig: form.

1.6.2.11. Personel tanimlarinin yapilmasi: Sistemde iki tip birey tanimlama adimi
mevcuttur. Bu bireyler personel ve kullanici olarak iki safhada tanimlanir ve bdylece
birey kurumdan ayrildidi taktirde, elindeki haklari kullanici tanimi yapilmis olan bireye
dogrudan atama islemi yapilabilmektedir. Personeller sistemde gorev alan ve her

‘| Yeni

|| @ si

Ad Soyad

Ee

Sekil 15 Personel Taniminin yapildigi ekran.

1.6.2.12, Kullanici tanimlama ve diizenleme islemleri:

‘\D | Ad

Soyad

Selim Servet
Sicil No Iagdels
Sicil 7654

Kimlik No
Telefon No
Gzm No
E-Mail

V¥ Etelaronik imza Kullanit

Erkek v Durumu

Cinsiyet

Kullanicl bilgilerinin girildigi alani ile;
Kullanici Kodu: Login ekraninda girilen kullanici ad.
Kullanici Adi: Kullanicinin gergek ismi.
Email: Kullanicinin email adresi.

seviyeden calisani temsil etmektedir.
f) Personel Tammlart . 8 .

Galgiyor
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Baslama/Bitis Tarihi: Kullanicinin kayit olma ve pasif olma araliginin belirtildigi

tarih alanu.
Personel: Kullanicinin  hangi personel tarafindan kullanacaginin ayarlandigi

alandir.
Glvenlik Kodu: Kullanicinin goriintiileyebilecegi glivenlik seviyesinin belirlendigi

alandir.

Firma : Kullanicin bagli oldugu firma bilgisi.(Eger var ise)

Yetki Dilzeyi: Tanimlanacak kullanicinin hangi yetki diizeyinde tanimlanacaginin
ayarlar mevcuttur.

Program Girisi: Kullanicilarin sisteme login olma haklarinin belirlendigi alandir.

Gruplar: Sistemde tanimlanmis haklar bir grup haline getirip her kullaniciya bu
gruba dahil ederek ortak yetki degisikliginde hepsine miidahale etme sansi buluruz. Bu

sebepten grup tanimlarini yapiyoruz.

[ gifie Sifila |(* Digariglamiar

D
LOUELTEE

|| waydat

Kullanie: Bilgilen | sdres Bilgileri ve Yekileri

Kullanie Kadu
Kullamica Ad) | ] Gruplar “Roller|
E-mail l J
r— - Tdim Kullanic Guplan
Baglama Tarihi # Bit. Tarnihi -
Fersonel ;‘ =
- em
Hastane Girig Birimi =~
Eczane Girig Birimi y 2.
=
Syniyat Girig Birimi 4 DOKIMANTASYON
Girenlig Kodu ;‘
Fitma l::
EBYS
atki Dizeyi KULLANICILARI
" Hizmet Kullaniesst & Mormal Kullanie ' Program “retili " gistem vekili
Frogram Girigi EVRAK KAYIT giris
" Program Kullana... 0 Kisitsz Kullanie @ “valnz Bir Kez " Sorarak Gir

Kullarmcinin Rolled we Groplan

Sekil 16 Kullanici Bilgileri

Kullanicilarin adres bilgilerinin girilecegi ekranda gereken bilgiler girilir. Ayrica
sistem wan network erisi yapabilirmi ayar bu alandan segcilir. Sistemde tanimli birgok
rapor mecuttur ve bu raporlar tasarlayabilme yetkis yine bu alandan verilir. Web chat
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SisoEBYS Kullanim Klavuzu

denilen o6zellik ise , ebys sisteminin calistigi ve webtop denilen canl arayiizden
kullanicilarin birbiri ile yazismalarini saglayan arayiz ile interaktif iletisim konusunda
kullanicilara destek vermektedir. E§er onayli ise kullanici diger kullanicilar ile yazisabilir.
Sifre Sifirlama: Kullanicinin sifresinin belirlendigi arabirimdir.
Diger islemler:

ModulForm Yetkilerl

Gruplar Ve Kullanicilar

Kullanier :SELIM

Mevcut yesiler

Modiller

Acilig formunu sirtikleyip birakiniz

Ve Form Adi Yeni Kayit Giincellem  Silme | IPTAL
®

Kopyala: Secilmis kullanicinin bir kopyasini olusturur.

Yetkilerle Kopyala: Segilmig kullanicinin bir kopyasini yetklieri ile
olusturur.

IP Kontrolleri: Bu kullanicinin hangi ipden baglanmasi gerektigini
belirleyen arabirimdir.

Erisime Izin Ver: Kullanicinin etkin olmasini ve her ipden login
olmasini saglar.

Kullanici  Yetkileri:  Kullanicilarin -~ hangi  modiilde hangi
arabirimlere erisebileceklerinin belirlendigi arabirim bu formdur.
Modul/ Form Yetkileri: Kullanicinin hangi form ve modiillere
erisebileceginin belirlendigi alandir.

Verllebilecek Yetdler
Tim Moddller V| |(¥ Ekle

Formlar Y |¥ Ekle

Form Alan Yelki EMeme

’
®l

v € Geii Al ALANADI YENIKAYI GUNCELLEOKUM

Sekil 17 Modiil Form Yetkileri
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[ b Kulfanict Tanimiart B .‘
J v‘,@,f'yﬁ & |[E gifie Sifirla|(¥ DiGariglemiaer

9
- Kullanict 1D

Kullanics Bilgileri | Adres Bilgileri ve Yetileri

Adres 1

Adres 2 Gruplar W

Adres3

Tum Kullanic: Gruplan

Talefon I wan (Genig AF) dan bagdlanabilir

MS Glv. Kod. igin GSM No r Rapor dizaynini degigtirebilir. TS
bilgi islem
Elran K. Saresi [T web Chatkullanabilir. o

Dosya Erigim
I~ A(Gok Gizli Dosya) [T c(Dizeyiy ™ E @azeyd DOKUMANTASYON
I B (Gizii Dosya) ™ D (Dizeyi) ™ F (Normal Dosya)

Kimlik Politikast
€ Elektronik Kart " Biyometrik Dodrulama EBYS

' gifre € Higbiri KULLANICILARI
Kullanict Gitigte SMS Gavenlik Kodu -
(@ Kullamlm?yaeak " XML Web Serviste Kullan EVRAK KAYIT giris

" Yerel A§da Kullan " HerZaman Kullan

Kullanieinin Roller ve Gruplan

Sekil 18 Kullanici Adres Bilgileri

-Modil form yetkilerinden segilecek olan modiil “Dokiiman Yénetim” moduludiir.
Secildikten sonra EKLE butonuna basilir ve sol alt tarafa listelenmesi saglanir.

oS

Verilebilecek Yetidler

ridm Modiiller Dokiiman Yonetimi v | (® EMde mro—
Fomi - -
ormlar Diyet Ji
RILESE Dokiman Yonetimi
# o
»] Déner Sermaye

Sekil 19 Modil izni

-Form yetkilerinden olan Ebys (Elektronik Belge Yonetim Formu) secilmelidir.
Secildikten sonra EKLE butonuna basilir.

Verilebilecek Yatkiler
im Modiiller Dokiman Yénetimi v |([® EWe
Formiar EBYS - Eletronik Belge Yonetim ¥ ¥ Ede

=]

Form Aalan Dokiman Yonetim Belge Fonu

’
EBYS - Arama
>l

EBYS - Eletronik Belge Yonetim For. ..

EBYS Eleman Noflari

Sekil 20 Form Segimi
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1.6.2.13.Parametre Tanimlar: Parametrik tanimlarinin yapilacagi kisim bu
formlardir. Bu form tanimlamalar yapilirken dosya upload isleminde hangi dosyalarin
ylklenebileceginin ayarlarinin yapilacagi formdur.

Klasor Kapatma Kriterleri: Klasorlerin hangi kriterlere gore kapatilacaginin ayarlarinin

yapilacagi formdur. Hangi periyotta klasor kapatmak icin gereken kriterlerin girildigi
alandir. Periyodda giin ve ay sonra ayarlarn yapilabilmektedir. Hemen altinda bu
secimlere bagh dederleri girilir. Her klasorde toplam alabilecek dosya sayisi sistme
girilebilmektedir. Eger secim yapilirsa karsi kutucugunda bulunan alana sayisal deger
girilmelidir. Her klastrde toplam kag mb lik bilginin tutulacagi da girilebilmektedir.
Saklama Siiresi: Saklama ile ilgili gereken sirenin belirlenebilecegi alandan ilk baslangig
kriteri ve ne kadar siirecegi bilgisi girilir.

_
f) Parametreler !

Kabul Edilen Uzantilar pdfpa
g bul Edilmeyen Uzantilar exe dll jarcap gibl
Klasor Kapatma Kiiterlerd
™ Taim Yili veya Mali Yil Bitigi
™ Kiasore ilk Belge Kaydindan
Itibaren

Periyod v

Siire (Glndfy)

,_ Klazérde Yar Alacak Dosya Sayis
™ Kiasétdeki Toplam Dosya Boyutu (AE)

Saklama Sdresi

Baglama Kriteti

Binm Argivindeki Bekleme

Sekil 21 Parametre Tanimlari

1.6.2.14.Saklama Kriterlerinin girilmesi: idari, mali , hukuki ve tarihi sinifindan 4
tip saklama kriteri ayarn verilmistir. Bu alandan her tip icin nekadar sirede silre
sinirlamasi varsa belirlenebilmektedir.
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@ Mali Sﬁnf 1-10vil 2
T; Hukuki Sures il $ c
'1] 21 -3-0 Yl & |4

=

N

Sekil 22 Saklama kriterleingirilmesi.

1.2.6.15.Resim Metin Arsivi: Sistemde evrak templatelerine eklenebilecek resimlerin
tutuldugu resim ve metin bilgilerinin ayarlandigi fomdur.

LA Resim-Metin Argivi

el

Resim

Zengin icerikli Yaz
Ozel Kadlar

.‘.
. PATH

5

Sekl 23 Resim Metin Arsivi

1.6.2.16.0ncelik Tanimlan: Her belgenin eklendikten sonra veya klasorlerin
aciimasindan sonra 6ncleik degerlerinin bu alanda girilmesi islemi bu formdan yapilir.
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Oncelik Tammitart

) Yeni 3 sit
]

Kayitiar
Kod 3 -~ Kod ~d
1 vazat
~ 2 Mommal

Hedirazis L | R -

Sekil 24 Oncelik Tanimlan

1.6.2.17.0rganizasyon Semasi Tanimi: Organizasyon semas! , kurumun temel
yapisini yani hiyerarsik siralamasinin bilgisidir bu alanda sisteme girilecek bilgi. Her
kurumun kadro listesi ve bu kadrolardaki personellerin bilgilerinin bulundugu bir liste
sistem yoneticisine verilmelidir. Verildikten hemen sonra kurumun bilgilerini agacin kok

bilgisinden baglayarak (En Ust birim) sisteme tanitilir.

i f) Organizasyon $emas| Tammi

ft

B OSE

o+

Kadro  GENEL SEKRETERLIK
2 L) Murat Sert ?

=

01.11.2018 -

Birim : GEHEXXXX 8899776655 H
8= (invan: BASKAN Sl 01.11.2010 - 30.10.2017 -
: E‘ Birim Yetkilisi

Sekil 25 Organizasyon Semasi Tanimi

Organizasyon semasinin tanimlanmasinda her kadroya atanan personellerin
kaydedilmesi igin gereken ekran olup personel tanimlama isleminden sonra gelebilecek
adimlardan biridir.




Sagli'!k Bilgi Sistemleri

Dokiiman No  : KL-35
Yirirlik Tarihi : 07.03.2017
Revizyon No : 00

Revizyon Tarihi : --

Gizlilik Derecesi : Hizmete Ozel
Sayfa No 122 /60

SisoEBYS Kullanim Klavuzu

SisOr

Kadro Adi: Kadronun semadaki gériinen adidir.

Unvan: Kadro icinde hangi unvan ile yer alinacaginin bilgisi mevcuttur. (Muddr,
Midur Yard. Memur, Uzman ...vs)

Birim: Kurumda tanimlanan birimlerden hangisinde tanimh oldugunun bilgisi bu
alanda tanimlidir.

Bagli oldugu kadro: Bir (st birimi ne ise o bilgi bu alana girilmelidir. En lst merci
icin bos birakilir.

Aclls Tarihi: Bu kadronun acgilma tarihi buradadir.

Kapanis Tarihi: Kadronun zaman iginde hangi tarihte kapanacaginin bilgisi bu
alana girilir.

Ik Dagitim Yapabilir: Evrak akisini kendisinden baglatabilecegini belirten ibaredir.
Birim Yetkilisi: Atanmig oldugu birimin yetkilisi olup olmad bilgisidir.

Kadrodaki Personel Listesi: Her kadroya 1 kisi atanacak sekilde ekleme yapilir.
(Eklenen her kisi igin kayit tarih aralidi genis tutularak girilir.)

@]=]>]

Kadro Personel Tammilart

0D Kaydet | -

Kadro Bilgileri kadmodaki Fersonel Listesi | Kadroda Tanimh SDF Listesi

Kadro Adi (MODOR

{irwan z0 Y Hastane Miidiri

Biim 000002 2 Hastane Midindgi

3 Selim Yilmaz a

* Bashekim 33445566 Baslangiz : 04.12.2012
_ Biti 30.12.2017
¥ itk Dagitim vapilabilic — & @

p Birim etkilisi

Bagh Oldufu Kadro 5000064

Agihy Tarhi 04.12.2012

el el T vl

Kapanig Tarihi

$ekiul 26 Kadro Personel Taniminin yapilmasi.

1.6.2.18.Standart Dosya Plani Tamimi: Bagbakanlk Devlet Arsivleri Genel
Midurligu ve Yiksekogretim Kurulu Baskanhdi'nca kurumlarda belge yonetimi ve
arsivieme islemlerinde standartlasmayi saglamak amaciyla hazirlanmis olan “Standart
Dosya Planl” uygulamaya konulmustur. Bu dosya plani uygulamasinin ebys de takip
edilmesini saglayan uygulama formudur. Bu form ile gereken dosya planlari sistemde
tutulabilmektedir. Yeni konu belirleyip, belirlenmis konularda diizenleme yapilip
silinebilen bir arayilzle gelmektedir.
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Standart Dosya Plam Tanmim

{YeniKnnu I Diizenle Sil J

-~ Standart Dosya Plani
5 [10] hewzuzt Isleri
5 1100 ] TEMEL SASLIK HIZMETLER
5 11001 ] Kanunlar
5 1101 ] Biyolsjik Onin Kentrol Islemleri
5 [10.1.1] Kanun Tasanna verilen Gériigler
5 [101.1] #nzliz Raperan
5 [101.99] Dier
o5 [10.2 ] Tiziikler
5 [102 ] Genigletiimis Bafipklama Program |slemleri
5 [10.2.1] Tiiziik Tasanlanna serlen Giriigler
(5 [102.1] Polio Eradikasyor Programi
5 [102.1.1 ] Kzamik Biminasyonu Program
5 [102.1.2 ] Meanatal Tetanos
5 [102.1.3 ] Hemati-B
=5 [102.1.4] Bofmaca
5 [102.1.5] Difteri
5 [102.2] Aslama Gaigmalan
5 [102.2.1] GAP lle ligl Islemler
5 [102.99] Dier
5 1103 ] Yénetmeliler
5 1103 ] Hastalik Kortrol Programi Iglemler
5 11031 Yénetmelk Tasanianna verilen Ginigler
5 [103.1] 5u e Besinlerlz Bulagan Hastalilar
5 [103.2 ] Solunum Yoluyla Bulagan Hastabidar
5 [103.3 ] Legionella Kontral Programi
5 [103.4] Diger Hastahilar

5 [103.5] Salan Raperian ve Incelemeleri

) bl (7 Tl

Sekil 27 Standart Dosya Plani Tanimlamasi

1.6.2.19.Kadro Vekalet Islemleri: Her kullanici gerekli gérdiigiinde kadrosunun
verdigi sorumluluklari gegici olarak baska bir kullaniciya devir edebilmektedir. Bu isleme
“vekalet vermek” denilmektedir. Vekalet islemi istenilen bir tarih araliginda verilip

kaldirilabilmektedir. Vekalet verilen kimse degistirilebilmektedir.
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€ e5vs Kadro vekatet Istemlert =1”"]
Bulundugunuz Kadrolar Selim Yilmaz

BASKAN YARDIMCISI 5 )
Proje Sorumlusu Vekil atamak igin diizenle butonunu Kullamniz
ARGIXXXX Baglama: %,
Baglama :15.11.2010 Bitig :15.11.2017 Bitig : BAsKAN YARD'MC'S'

FPersonel 7654 ;3 Selim Servet Tagdeler

Baglama |04.12.2012 pe.

Bitis |08.12.2012 pe

_.] “reni \:a Kaydet

H Selim Servet

Teagteler

vekiliniz

EBzglangi;: © 04122012

Bitiz : 0g.12.2012

Sekil 28 Kullanici Kadro Vekalet Islemleri.
Sekil 29 Vekalet Islemi Arayiizii.

- Kullanici kendisine ait imzalama yetkisi olan imza sirkilerini bagka kullanicilara gegici

plarak devir edebilmektedir.

o imza Sirkiileri

J—

Persanel/iadro Arama

q Selim Yilmaz (BASKAN YARDIMCISI)

S0P Ara

* ARSIEAAE =
J BASKAN YARDIMCIS]
—- i Digirir [
* ARSIEAAE
BASKAN YARDIMCIS]
“ DEAALI _
* ARSIAHEE
BASKAN YARDIMCIS]
= % S e i =l

Imza Sidedleri Verdiklerim

imza Sikdiler Aldiklanm

™y ARGl EEE
EL§KAN AR DIMCIS | (4l D0 j0nur)

Sekil 30 Imza Sirkiisii Islemleri.
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1.6.3.YONETIM

1.6.3.1.Yetki Diizenleme: Her kullanicinin sistem yoneticisi tarafindan klasérlere ve
kurumsal hiyerarsi yapisi ile olusturulmus birim, klasér, seri ve bolim yapilarinin hangi
kullanicilar tarafindan agilabileceginin yetkilerinin diizenlendigi kisim olmaktadir.

L7,  Yetkilendirme =17
“rethililer
Eleman Bilgileri
A 1 ibi »
ARGE VE TEKNOLOJI ALT & sahii (% il
I_. FON-1-FON.SERI-6.KLS- Demo Sistem etdili KULLANICISI ' o
Normal v A& ALTB-LUTFUKILIC sahibi((] <
& o
LUTFU KILIC
Kullaniailar | ruplar *L—F’

Sekil 31 Yetkilendirme Ekrani

Bu ekrana girmeden 6nce hangi klasore yetki verilecek ise “Kurumsal” altina bu klasérler
secilir ve ardindan “Yetki Dlizenle” mendistne girilerek kullanicilara erigim yetkileri verilir
ve kullanicilarin erismesi saglanir.Bu ekranda gereken “Kullanici Arama” alanina personel
eklemek icin personelin adinin ilk ¢ harfinin yazilmasi yeterlidir. Bu alana ad
yazildiginda gelecek olan personel “Yetkililer” listesinin icine fare ile siriikleyip Kkisi
listesine bu kisiyi ekliyoruz.

1.6.3.2.Arsive Kaldirilacaklar: Gelen evraklarin dagitim sirecleri sona erdiklerinde
her birim kendi geleninde bulunan evraklan isterse arsive kaldirabilmektedir. Sistemde
dagiimi bitmis olan evraklar otomatik olarak arsive kazandiriimakta fakat bu islemi
kullanicl tabali uygulamakta mamkandir.
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Kurum Argivine Kaldirilacaklar

U e saytal =i}

Sekil 32 Arsive kaldirilacaklarin listesinin geldigi iste.

Listeden segilecek evraklarin goriintilenmesi saglanabilmektedir. Bu evraklar segilip
“Arsivle” komutu verildiginde evraklarin arsivienme islemleri baslatilir.
1.6.3.3.Tasfiye Edilecekler: Sistemde ekli evraklarin tasfiye edilmesi uygun goériilen

dosyalarin istenilen tarih araliinda sorgu edilmesini saglamaktadir. Boylece tasfiye
edilecek evraklarin, imha edilecek evraklarin, suresi uzatilacak evraklarin veya siresi
uzatilacak evraklarin islemlerinin yir{tiildiga alandir. “Saklama plani” uygunluk kriterine
bagli olarak arama isleminin de yapilabilmesi mimk{indr.
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Tasfiye Edilecekler
Tarh Arahgi: (05422012 | S . 05422012 [ [Hepsi ¥ O % S @
Saklama Plam 2 Sorgula imha Et Transfer Uzat i
|r/ | < sayfa [ > .a_f'

Sekiln33 Tasfiye Edilecekler Ekrani.

1.6.3.4.Kullania Giris Cikis Rapor Ekrani: Secilen bir kullanicinin ebys sistemine
giris c¢ikis raporunun otomatik olusturulmasini saglayan ekrandir. Aranan kullanicin
“Program adi”, “Terminal Adi”, “Giris zamani”, “"Cikis zamani”, “Sure/Dakika” ve “Ip no”

bilgileri rapor olarak sunulmaktadir.
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Kullame |PS-SELIM 4;_: SELIM YILMAZ

-,

Grup e
Girig Tarihi |01.12.20141 /'-: 05.12.2012
Gilag Tarihi |01.12.2012 /'-: 05.12.2012 s
Ip Ho
Wersiyon

Frogram Cikg
& Tim Galignor & Gikmig

> - S

F&- Sira F2 - Grafik  F2- Rapar

Sekil 34 Kriter Girisi
-Uygun rapor ciktisi asagida gorilmektedir.

T.C.
Test BAKANUG!

Kullamc: Girky Ciky

Sera Program Ad [ Termes A0 | Girey Zamams | Qg Zamars
012 2 0,26 100215

011 100218
100218

[0 123012 1493112 | 04122012 15:23:90 o8 100215

Sekil 35 Rapor Ciktisi.

1.6.3.5.Kullanici Islem Raporu Ekrani: Kullanicilarin sistemde neler yaptiklarinin bir
listesini rapor halinde dékiimante eden rapor modelidir.
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Dokiiman No

Yirarlik Tarihi
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Sayfa No

1 KL-35

: 07.03.2017
: 00
Revizyon Tarihi :
Gizlilik Derecesi

: Hizmete Ozel
:29/60

Tarih 05122011

Birim F—

Eleman / 4
Fonksivon tdrd pe
iglem Tiiri / 4
1 om
2 mm
3 omm
F2- Sira

Fullama  PS-SELIM ‘:_: SELIM YILMAZ

S osazzoz | P

F - Grafik

F2 - Rapar

Sekil 36 Kullanici islem ekrani.

- Bu rapor ile kullanicinin “Kullanici Adi, Tarih, Birim, Eleman Adi, Fonksiyon ve
Islem” olmak Uzere belirli baglklarda rapor giktisi Uretmektedir.

T.C.
Test BAKANLIGI

EBYS Kullanici fslem Raporu

Kullamici Adi Tarih

Birim

m‘m‘u‘m‘m‘b

12| SELIM YILMAZ

SELIM YILMAZ 15.11.2012 16:36:27 | SERVAOOXK Belge Goruntileme
SELIM YILMAZ 15.11.2012 16:41:53 | SERVAOOXK Belge Goruntileme
SELIM YILMAZ 15.11.2012 16:36:27 | SERVIOOX Belge Ekleme
SELIM YILMAZ 15.11.2012 16:42:43 | SERVIOOX Belge Ekleme
SELIM YILMAZ 15.11.2012 16:45:22 | SERVAOOX Belge Ekleme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:4B:06 | SERVIOOX Belge Géruntileme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:4B:06 | SERVIOOX Belge Ekleme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:49:01 | SERVXOOX e Belge Géruntileme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:49:01 | SERVIOOX ic Yazisma Deneme Belge Ekleme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:55:37 | SERVIOOX ic Yazigma Testl Belge Géruntileme
SELIM YILMAZ 16.11.2012 11:55:37 | SERVIOOX Ic Yazisma Testi Belge Ekleme
16.11.2012 13:05:58 | SERVIOOXK Giden Evrak Denemesi Belge Goruntileme

Sekil 37 Kullanici islemleri rapor ornegi.

1.6.3.6.Envanter Raporu: Kullanicilarin kendi biriminde ve kendi Gzerinde bulunan

evraklarin raporlarinin alinmasini  saglayan ekrandir.

Her hangi

bir rapor ayar

bulunmamaktadir. Bu raporlar tim birim ve kullanicilarin gelen, giden ve i¢ yazisma
bilgilerinin tim bilgilerini raporlamaktadir.

1.6.3.7.Ebys Belge Raporu: Biitliin ebys sisteminde agilmis olan fon, seri, klasor,
boliim ve belge istatistigini tutan ve rapor haline getiren aractir. Bu arag ile herhangi bir
ayarlama yapmadan tim bilgileri edinmek mumkindlr. Bu rapor belge tiriine gore
toplam kag belge eklendiginin istatistiginin yani sira, belgenin durumuna gore de bir
tablo sunmaktadir.( Silindi, Pasif, Aktif, On Kayit, birim arsivinde, kurum arsivinde,
transfer edildi, imha edildi)
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Genel Istatistik
Bbesmmiain Tierd Adet
Saigm Forw [
Sari &0
s (2]
UM 18,00
DHkga g
Toplam 1aiy3
Belge Thriine G
Bazhgee Tirdl Adet
Golony Esesd. 10D
dan Ewmmkc .0
I, Macmgrr 500
B Dhousrumiisna Gore
Batdiel | Dhaifi iibis Adet
O Wyt 0,
o L0
Panif ]
Slindi ]
B dnpvinda
LT A
Trarafer Edildi
Lk, Bl

Sekil 38 Istatistik Rapor Ornegi.

1.6.3.8.Ebys Tasfiye Listesi: Sistemde tasfiye edilecek belgelerin listesini rapor haline
sunmaktadir. Bu sekilde yillik tasfiye istatistigini edinmis oluyoruz. Bu liste tiir bashgi
altinda gruplandirimaktadir. Tirler baslica; sirekli saklama, degerlendirme, imha,
transfer olmak lzere dort ana konuda istatistik tutulmaktadir. Rapor halinde kullaniciya
sunmaktadir.
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KEriter Girig

asnye LIsies!

o) )
Tasfiye Tarihi 06.12.2011 o 05 12.2012 o~

Tiir | Sidrekli Saklama w

Saklama Plam |1 2| giiresi Saklama

— h B

F2 - Sira FQ - Grafik  F2 - Rapor

Sekil 39 Tasfiye raporu icin gereken ekran.

1.6.3.9.Kullanici Grup Islemleri: Kullanici islemlerinin raporlanmasi icin kullanilan bir
form saglamaktadir. Bu form sayesinde istenilen kullanicinin hangi tarihler arasinda
hangi islemleri yaptiginin verilerini rapor halinde (ireten aractir.

-
ﬁl Kriter Girig

E! lliﬂﬂll:l rup _$EﬂlErl

Tarih |06.12.2011 ..:: 05.12.2012

Kullaniz | PS-SELIM ;'-: SELIM “vILR AL

= B 5

F& - Sira F9 - Grafik  F2 - Rapor

Sekil 46 Kullanici Grup Islemleri Formu.
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Ebys Kullamici Grup Islemleri
Sira Kullaric Yapilan Islem Grup Islemi Yapan Tarih
1| SELIM YILMAZ Kullanici Ekleme EBYS KULLAMICTLARI Demo Sistem Yetkili KULLANICISI 14.11.2012 15:52:08

Sekil 41 Ornek Kullanici Grup Islemleri Raporu.

1.6.4.DUZEN
1.6.4.1.Ust Veri Diizenle: Segilen her ebys elemaninin girig bilgilerinin

diizenlenmesini saglayan bir formdur. Bu sayede her elemana ait ad, kod, aciklama gibi
genel ve her elemana ait 6zel (st verilerin diizenlenmesini saglamaktadir.

-Her elemanin kendine 0zgi verileri oldugu icin asagida farkh tiplerde (st veri
dizenleme ekranlarini gorebilirsiniz;

r N
f) Seri Duzenle !a
@ Kaydet| x Kapat
Seri Bilgileri
Seri Adi | EVRAK KAYIT
Seri kKodu 6 FON-1-FOM.SERIG Il | 5,000,33%
Agihz Tarihi 01.11.2010 /n' Kapanig Tarihi Iﬁ’
Birim |000004 IA’ Ewrak Servisi
Saklama Plani b
Tasfive Plani e
Giivenlikkod |Mommal v
Anahtar kelimeler
Tanim
b Belge Fonu Diizenle ! a ©Ozel Alan Tanimlarn
& sil| 3K Kapat
Il | 5,000,318
Ad (GEMEL SEKRETERLiI'd
F.Referans Hum. 1 FON-1-FOM
Tamm GEMEL SEKRETERLIK
Sekil 42 Seri Diizenleme Ekrani. Sekil 43 Fon

Diizenleme.
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Hizmete Ozel
33/60

Klasor Duzenle

3 =it |3 Kapat

Bolim Duzenle

@ sil | Kapat

S@] @ S

Ozel Alan Tamimlan

GOzel Alan Tamimian

KlasénDosya Mumaras | |FOM-1-FOM.SERI-G.KLS- Il | 5,000,235 KlasirDosya Humarasi 1) |FON-1-FOM. SERI-B.KLS-1 1D 5,000,340
KlasérDosya adl ARGE WVE TEKNOLOJI PROJELER KlasirDosya adi | GELEM EVRAK
Agihg Tarihi  15.11.2012 10:0<:- /n‘Kapanlg Tarihi ,n’ Agiliz Tarihi 1511.201209:4?2/n‘lr(apamgTaHhi /ﬁ*
Saklama Ortami | Elektronik ¥ Saklama yeri Saklama Ortam | Elektronik % Saklamayeri
Saklama Flani /n’ Saklama Plani ;:
T asfive Plani /n’ Tasfiye Plan ;:
Belge Tipi i¢ Yazigma v Belge Tipi | %elen w
Eivenlik kod Normal v Giivenlikkod  Normal v
BOLUMND

Sekil 44 Boliim Diizenleme Ekrani.
Klasor Diuizenleme Ekrani.

r

1)

J Yeni

Belge Adi
elge Referans Mumaras
Elektronik dosya adi

Kanu

Belge Diizenle

@ sil||[t

i? “fazigma Dename

1 FON-1-FON.SERI-G.KLS-

igrazisma Deneme

ig¥azizma Deneme

Tarayicidan Al n& Dosyadan Al

10 5,000,407

Giden Senvis | 11200000 /f: A0
Oretim Tarihi |16.11.2012 ,r: Ewrak Ho |2042 -1
lletim Tarihi | 16.11.2012 ’,-:
il Saklama Kriteri | idari v
Ak ;:
Sisteme Girig tarihi [16.11.2012 11:42:01 Belge Siresi /ﬁ‘
Givenlik kadu Mormal »
Ganderen Personel Ir:
Standart Dozya Flam ,’3
Givenlik gegerlilik tarih ;:
Kanumu
Eki
Belge Tiri =

o Gister|| () Cari EklefDizenle|| 3¢ Kapat

hzel Alan Tamimilan

Sekil

Sekil 46 Ic Yazisma Ust Veri Diizenlemesi.

45
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1)

J\ eni

Belge Ad

alge Referans Mumaras
Elektronik dosya adi
Kaonu

Giden

Oretim Tarihi

Gidig Tarihi

Dl

Alag

Sisterme Kayt tarihi
Givenlik kodu
Standart Coswa Plani
Givenlik gegerlilik tarih
Kanumu

Eki

ilgi

Gincelik derecesi
Ginderen Servis

Belge Tird

Belge Diizenle

3: Sill||T Tarayicidan Al

Giden Evrak Deneme|

2| |FON-1-FON.SERI-G.KLS-

Giden Evrak Denems

Giden Evrak Deneme

~
AL A P
-
16112012 =

-
16.14.2012 =

Saklama

~

Fel
6112012 11:42:05

Normal »

0

0

b

0

o]

Qo004

o]

»

AF Dosyadan Al| ®) Géster| () Cari Ekle/Diizenle | 3¢ Kapat

Ozel Alan Tammlan

10 45,000,400

DA

Say 92807
Ewrak Mo |2012 - &
Kriteri | idari
Belge Siresi

Ganderim Bedeli

Eurak Servisi

Sekilu47 Giden Evrak Ust Veri Diizenleme Ekrani.

_‘] -ﬂ Kaydet
Belge Adi
elge Referans Mumaras
Elektronik dosya adi
kanu

Gédnderan

Oretim Tarihi

iletim Tarihi

il

Aoz

Sisteme Eirig tarihi
Givenlik kodu
Haberlesme Kodu
Standart Dosya Flan)
Giivenlik gegerlilik tarih
Konumu

Eki

Aincelik derecesi

Belge Tinj

Sewk Senvis 000004

Tarayizidan Al ’? Dozyadan Al | & Gaster -@ Cari Ekle/Diizanle x Hapat
Ozel Alan Tamimlari
Gelen Evrak
1 IC
Gelen Evrak
Saglik denetimi
FAZKIHA 2 sadiooo
06.12.2012 ’.»-: Say 920926
06.12.2012 ;_: Ewrak Mo 2012 - 3
TR Saklama Kriteri |Idari v
4 ,,—: Test Tasanm
Belge Siresi 06122012 |5
Maormal ¥ | Azl Belge Geliz 05.12.2012 /n’
=zag-1220
100 ;: TEMEL S45LIK HIZMETLERI
06.12.2012 Ir:
;}

|7 Bilgi Edinme I»<.anun|7 Telif Haklan Kanunu

Kapsaminda . Kapsaminda
|‘1“ ,5’ Bilgi Edinme Talepleri

,,—: Ewrak Senvisi

Sekilu48 Gelen Evrak Ust Veri Diizenleme Ekrani.
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Ekranlarda Kullanilan Butonlar:
1.6.4.2.Tarayicidan Al: Eklenmis olan her evrak icin tarayicidan sayfa tarayip

dokiimana ekleme yapabilmekteyiz. Bunu yapabilmek igin gereken ekran asagidadir:

) Usa

ADF  Ewrak Sayisi

Renkli

Belge Tdrd

OCR Dili

Renk Sagimi

Gaziindrlik (DP1) 100

| Taraicidan Al

| Dosyadan Yiikle

[] Evraka ekle

Savfalar

| Tarayici Seg

| FDF Yikle

KAFAT

Sekilh49 Tarayici Ekrani.

Ozellikler:
= ADF: Otomatik sayfa besleme sistemi. Onayli olmasi tarayicinin

sayfalari otomatik olarak taramasini saglamaktadir.

= Evrak Sayisi: EJer otomatik tarama acik degil ise kullanici bu
ekrandan kag sayfa taranacagini girebilmektedir.

= Belge Turu:

= Basili metin

= Baslli Fotograf

= Nadir Eserler

» Haritalar

» Grafik ve Cizimler

» Sanat Eserleri

» Negatif fotograflar
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= Mikro Filmler
Taranacak tlire gdre secimi yapiyoruz.

= OCR Dili: Otomatik karakter tanima ve alma 6zelligi hangi dilde olacak
ise segiyoruz.
»= Renk Secimi:
o Renkli
o GriTon
o Siyah/Beyaz
» Cozlndrlak: DPI cinsinden g¢oézlnarliak girisi yapilr.
» Evraka Ekle: Kayith belge varsa sonuna taranan belgeyi ekler.
» (Cikart: Eklenmis sayfayi ¢ikartmaya yarar.
» Belge Baglangici: Belgenin ilk sayfasina odaklanir.
» Gergek Boyut: Taranan belgenin gercek boyutta gosterilmesini saglar.
» Ekrana Sigdir: Taranmis belge goériintli arabirimine sigdirilacak boyuta
indirilir.
» Tarayicidan Al: Belgenin tarayicidan alim iglemini baglatir.
* Dosyadan Al: Taranacak belge ile ayni zamanda dosyadan alma o6zelligi
kullanilarak belgeye ekleme yapilabilmektedir.
» Tarayicl Seg: Sistemde tanimlanmis aktif tarayicilar listelenmektedir.
Kullanilacak tarayici segilir.
= PDF Yikle: Dokiimana pdf eklemek icin kullanilir.
» Kapat: Ekrani kapat.

1.6.4.3.Checkout: Gelmis olan evraklarda degisiklik yapmak igin kullanilan komuttur.
Bu komut sayesinde gelen evrakta dizenleme yapar ve akisi durdurup, gbnderen
kullaniclya yeniden geri gdnderme iglemi yapabiliriz.

1.6.4.4.Secimi Baslat: Uzerinde islem vyapilacak elemanlarin  segilmesini
saglamaktadir.

1.6.4.5.Mail Gonder: Secilen belgenin mail olarak génderilmesini saglamaktadir.




Dokiiman No  : KL-35
SisoEBYS Kullanim Klavuzu Ydrdrlik Tarihi : 07.03.2017

Siséfzg Revizyon No  : 00

Revizyon Tarihi : -- )
Gizlilik Derecesi : Hizmete Ozel
Sayfa No :37 /60

Sagli'!k Bilgi Sistemleri

Alici Yok Yeni A Kaydet & sl Listel
4 IC1 T O enl ﬁ ayde’ i |l Istele

Giinderlecek

Tarh Fsant

Al Dosya Ekle

Sekil 50 Mail ekrani.

1.6.4.6.Kopyasini olustur: Gelen evrak kopyas! olusturularak kisisel klasorine
segilmis evrakin bir kopyasini olusturmaktadir.

1.6.4.7.Belge Yorumlar: Belgeler hakkinda kullanici yorumlarinin bulundugu ve
eklendigi ekrandir.

1.6.4.8.Versiyon Farklar: Sistemde degistirilmis evraklarin slriim farklarinin
olusmasi halinde nelerin degistigini gdsteren ara yiizddir.

N Versiyon Farklar - @]=] 57

o caster || P Kapat

“ersiyonlar
Sec Dokuman Kullarc Tarih “ersiyon
Bilgi Giden Evrak SELIM YILM& T 1511.2012 17:17:26 0

Sekil ”51 Versiyon farklarinin gosterilmesi.

1.6.4.9.Ekleri Diizenle: Evraklarin eklerinin diizenlenmesini saglayan ara birimdir. Bu
arabirim sayesinde her evrak icin gereken eklerin diizenlenmesi saglanmaktadir.
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I Exieri Diizenle Qs ﬂ‘

(% Exle | K Kapat

06.12.2012 tarihli yazi &
| =460

SekiI“52 Ek diizenleme ekrani.
Soldan saga dogru butonlar agiklanacak olur ise:
¥ S
o =% . Fi gosterim butonu.

o lgl-‘“ﬁf: Ekin agiklamasinin yazildigi ekran gagirilir.

o n: Ekin silinmesi icin gereken komut.
1.6.4.10.Gegmis Bilgileri: Kullanicllarin evraklar Gzerinde slreg icinde ne gibi
islemler yaptiklarinin gosterildigi ekrandir. Ayrica islem igin dagitiimis evraklarin kimler
lzerinde devam ettiginin ayrintili agiklamalari alt grid de gosterilmektedir.
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SiS@FE SisoEBYS Kullanim Klavuzu
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Gegmig Bilgilert

Giden Evrak Deneme FON-1-FON.SERI-6.KLS-2.BOL4.BEL-2

Teribige

Tatih Hullarie! Forksiyon Izlem Acklama Etkileren Kullamc Etkilenen Grup
Belge Ekleme Yeni kaytt
16.11.201211:48:06  SELIM YILMAZ Belye G Urtleme Belge Ust Weri Formu Garlntilend
06.12201210048:13  SELIM YILMAZL Belye CirUrtileme Belge st Veri Formu Garlntilend
0612 2012105541 SELIM YILMAZ Belge Gorlrtileme Belge Ust ‘Veri Formu GorantClendi
06122012 10:56:50  SELIM YILMAZ Belye G Urtileme Belge Ust Weri Formu Garlntilend
Islemler Durum Tatibi
Gonderim Tarihi Evrak Mo Giden Kigi Iglem Tamamiand

Sekil 53 Gegmis Bilgileri Ekrani.

1.6.4.11.Saklama ve Tasfiye Plani: Klasoérler, boliim, seri ve evrak elemanlarinin
gereken saklama ve tasfiye planlarinin ayarlandigi ekrandir.

-
f) Saklama ve Tasfne Plam

0 Waydet | 9K Hapat

Saklama Plam 4 ,..':-j Slresi Saklama
Tazfive Plar 4 _,..f:’ Tran=fer Plan
Tasfiye Tariki je,

Sekil 54 Gereken evrak veya klasorlerin saklanmasi ve tasfiyesi icin uygun
olan ayar ekrani

1.6.4.12.Arama Ekrani: Sistemde tim kayith evraklarin aranmasini saglayan ara
birimdir. Ekrandan gereken kriterleri girip arama yapma islemlerinin uygulanip, arama
kriterlerinin kaydedilebilecegi olanaklar ile gelmektedir.
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[ f) Belge Arama @ !

Segili Arama : TEST Yeni Arama_ Ara Kriterler

5] v )

Kriter Baglag Tiirii  |¥= v
Referans No lle Baglayan | |1 u
Belge Adi Igincle egen - n
Seviye v u
Agihg Tarihi v pel n
Kapanig Tarihi v el u
Tasfiye Tarihi - pei u
Anahtar Kelimeler iginde Gegen v n
Olusturma Tarihi - pei u
Acik-Kapal Durumu wTUmi o n
Statii W |Tami - u
Fon Tiirii | Timi ~ n
Belge Konusu Iginde Gegen - u
Tiim Metinde Ara & u
4

Belge Tipi | |Tomi - u
Belge Kayit Sayisi v n
Evrak No Iginde Gegen v 2 u
Kurum v = n

Sekill 55 Arama ekrani.

Yeni arama iglemi ile girilen kriterlerin, tekrar otomatik olarak gelmesi igin sisteme kayit
edilmesini saglamaktadir ve kriterler butonu ile yeni kriterleri arama icin dahil
edilebilmektedir.

Ara yuz araglari:

Fa—— : Arama -
Statin | Tomi v | Siralama |Tarih v/ A-Z Islemler

AD || KD || KU

e Statii: Ana ekranda gosterilecek olan evrak tiplerinin secildigi kisimdir.
Tumi

On kayit

Aktif

Pasif

Silindi

Birim arsivinde

Kurum arsivinde

Imha edildi

Transfer edildi

© O O 0O O 0O O O

Belirtilen her kriter icin uygun olan evraklar listelenmektedir.
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Siralama: Ekranda goriinen evraklarin hangi kriterlere gore listelenecedi belirlenir.
o Tarih

Belge Adi

Tarih-Belge Adi

Belge Adi-Tarih

Kurum

Kurum- Tarih

Tarih-Kurum

Kurum-Tarih-Belge Adi

Kurum-Belge Adi-Tarih
o Evrak No

Arama: Her seviyeden ekranda yani hangi birim, klasér, seri, fon gibi

konteynirlardan hangi seviyede bulunulur ise, arama kutucuguna yazilan yaz ile

hizli arama iglemi gerceklestirilir. Bunu yapmak icin kullanici Gg tip arama kriterini

tercih edebilmektedir:

o . : Elementin ADI ile arama yapar.

o O 0O O O O O

o "“1: Elementin KOnusu alaninda arama yapmaktadir.

o Y : Elementin KUrum adi alaninda arama yapar.
Tim kriterler veya ile birbirlerine baglidir. Ug arama kriteri de secilir ise her (g
kriterde de arama yapmaktadir.

1.6.5.ISLEMLER

Islemler ekraninda her secilen eleman icin ©zel komutlarin geldigi ve segilen
elemanlarinin tzerinde uygulanabilecek komutlarin listesi bulunmaktadir.

Komut listesi soyledir:

o

O O O O O

Eleman Ozelliklerini Géster: Eleman 6zelliklerini rapor halinde gosterir.

Belge Ozellikler: Belge ozelliklerinin deder ve ad bilgileri gosterilir.

Belge Notu Ekle: Evraklara not eklemek icin kullanihr.

Belge Notlar Gortntile: Eklenmis notlari goruntiler.

Editor: Belgelere yazi hazirlamak igin editdri acar.

Cevapla: Gelen yaziya cevap yazisi hazirlamak igin kigisele disecek yeni evrak

olusturur.
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'='_ Dequrenm | Sk Kullandiklanm
—
= Eleman Ozelliklerini Géster
W Belge Ozellikleri
Belge Notu Ekle
Belge Notlarini Gérintiie
> Editéci g
7 Cevapla
Sekil 56 Islemler Meniisii.
1.6.6. ISTATISTIK ARABIRIMI
Her baloncugun lizerine tiklayarak ana ekranda liste alinmaktadir.
o Belgelerim ve Birimimin Belgeleri basliklar altinda soldan sada agiklandiginda:
" Slresinde tamamlanmayan belgeler
. Siresinde tamamlanmasina en fazla 3 giin kalmig belgeler
" Tamamlanmamig belgeler
" Yeni belgeler
. Onay bekleyen belgeler

Belgelerim

ot
®: oo

i Birimimin Belgeri
0 000
-

Sekil 57 Veri analiz kisa yollari.

1.6.7.BELGE DAGITIMLARININ GERCEKLESTIiRILMESI

Bir organizasyon semasinda ifade edilen dilizen iginde evrak dagitimi ve bilgi
paylasimi belirli is kurallari ile olmaktadir. Bu is kurallari sistem vyetkili personel
tarafindan belirlenip gereken izinler yetkili kullanici tarafindan onaylanmaktadir. Sistem
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kullanicisi  yonetim paneline ulasabilen kullanicidir. Bdylece sistem kullanicisinin,
personellerin ne gibi yetkilere sahip oldugunu belirleyip kullanicl rollerine uygun yazihimi
kullanmalarina olanak verilmektedir.

1.6.7.1.0rnek Kullanim Senaryosu:

Kullanicilar: Evrak Kayit Ali Giiven, Sube Miidiirii Mehmet ILERI, Proje Sorumlusu Selim
YILMAZ

Senaryo: Sube muduriine Ali Glven tarafindan sisteme kaydedilmis evrak sube muduru
Mehmet Ileri'ye bilgi icin , proje sorumlusu Selim Yimaza geredi icin gdnderilir.
Kullanicilar bu imza ve paraf islemlerini uygularlar ve islemleri bitirirler.

Adim1: Arayiz Bilgilerinin girilmesi: Evrak Kayit sisteme giris yapar. Ebys moduliine
meniden “Ebys Elektronik belge yonetim formu” yazarak ara ytize ulasir.

Adim2: Ara ylzde "Kurumsal” tabinin altina gegilir ve kullanici hangi departmanda ise o
kullanicinin biriminin klasord altina evrak kayit edilir. Evrak kayit ekraninda “Tarayicidan
Al” secenegi kullanilarak tarayicidan evrak sisteme girilir.

Adim3: Evrak (izerinde bulunan “Islem Yap” butonuna basilarak “belge imzalarini
diizenle” secenegi segilir.

[
w Kigisel Gelen | Giden Arama Diizen Ekle Tanimilar Yonetim
- - - -

GENEL 5 - maLl
JVisEkRETERLK  RBEVRAK AT ) GELENEVRAK % | yirneri e

EEYS - Eletronik Belge Yonetim Formu

feama Seqtiklerim | Sk Kullandiklanm

Statd | Timid w  Sialama | Tarh w 4: A-L iglemler
K || ku
Kurum: ABDHKX KK Durumu : &ktif
e Koru: test Tarih: Sam: 98709 Ewrak No: 4
Génderen: A 2012 Eelge Adi: Gelen Ewr...
- 06 12 2012 Belge Daditimlan D

Istatistik | sildiklerim

‘% Belgelerim
000

I/\_:‘II/?I Safa | 1A @I\D_)/I
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Adim4: Gelen ekranda gonderilecek kullanicilar segcilir ve sol listeden sag listeye ya

surliklenir ya da + isaretine basilarak sag atilir.
Adim5: Mehmet kullanicisina geregi igin, Selim kullanicisina bilgi igin secilir ve is akisini

baslat denir. _
Adim6: Selim kullanicisi sisteme giris yapar ve gelen sekmesine gecis yapar. “Islem

Yap” butonuna basilarak bilgi igin onay verilir.

Segtiklerim | s Kullandiklanm

Belge Daditimlan Dizenle

imzala

06122012 ' | jslemler

Ig Akigini Sonlandir

Fevize

-
Sekil 58 Bilgi icin onaylama
islemi.

Adim7: Mehmet kullanicisi sisteme girig yapar ve gelen sekmesine gegis yaparak
gonderilmis olan evraki secip “Islem Yap” butonuna basilir ve listeden “Geregi” tiklanir.

Segtikledm | ail; kullandiklanm

06122012 /7 | iglemler

Belge Daditimlarn Dizenla

Geredi

imzala
ig Akigini Sonlandir

Revize

[ 1
Sekil 59 Geregi islemi tiklanir.

Adim8: Evrak gereken sureci doldurmus tamamlamis olur.
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SisoEBYS Kullanim Klavuzu

EK1 Kisaltma ve Tanimlamalar

Adi

Standart
Dosya Plani

Faks Mail
Tanimlari

URL gir
Parametreler

OCR

Full-Text
Search

Organizasyon
Semasi

Evrak Tar
Tanimlari

Ozel Alan
Tanimlari

Ust Veri Alan
Tanimlari

Referans No
Tanimlari

Birim
Tanimlari

Cari Tanimlari

Aciklama

Kgrumlarln kullanmakta oldugu Standart Dosya Planlarini ifade
eder

Kurumun kurumsal mail ve faks ayarlarinin yapildigi arayizi
ifade eder

Yazilan web adresinin ekran goérlntisinid SisoEBYS'ye veri
girisini yapar

SisoEBYS (lizerinde sistem yetkili kullanicilarin  yapabildigi
parametre tanim ekrani

Optical Character Recognition / Optik Karakter Tanima

Metin Icinde arama

Kurum kadro hiyerarsisi

Belgelerin igeriklerine gére siniflandirilabilecedi tanim

Kullanici arayiziinden yapilan veri girig elemaninin adi

Her bir evrak (belge) tiiriiniin sahip oldugu 6zel alan tanimlar
Her bir SisoEBYS elemaninin 6niine ve/veya sonuna gelebilecek

belirtec ek tanimlari

Kurum icinde kullanilan Uniteleri (Daire Baskanligi, Muduirlik,
Servis, Birim vb.) ifade eder

Belgelerin muhatap ya da hangi kurumdan geldigini belirten her
turll kamu, ézel ya da tizel kisilik

Not: Sisoebys icerisinde kullanilan veri giris eleman isimleri icin TSE
13298 standardinin 14 Ust veri elemanlari basligina bakilabilir.

1.6.2.HATA MESAJLARI

EBYS HATA KODU VE ACIKLAMALARI
= %s metodu bulunamad..
2 = %s parmetresi bulunamadi.
3 = %s parametresi gelen istek icerisinde bulunamadi.
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4 = alan: %s tip: %s bulunamadi.

5 = Class parametre sayisi farkhdir.

6 = method: %s IllegalAccessException hatasi olustu. hata: %s
7 = alan: %s IllegalAccessException hatasi olustu. hata: %s

8 = method: %s InvocationTargetException hatasi olutu. hata: %s cause: %s

param:%s

9 = alan: %s IllegalArgumentException hatasi olustu. hata: %s
10=Duizgin bir kayit numarasi belirtiimedi!

11=0nay verilmis kayit isleminiz gergeklestirilemiyor!
12=Teknik onay verilmis kayit isleminiz gerceklestirilemiyor!
13=Gelen / Giden Evrak Servisi evrak akisinda tanimlanmamig
14=Bu akis tanimlidir litfen bagka bir kayit giriniz!
15=Sistemde bu evrada ait bir resim bulunmuyor.

16 = Evrak Akis tanimlarinda Idari servis bulunamad!,

17 = Isleminiz tamamlanamadi.

18 = Onay islemi 6nceden tamamlanmis.

19 = Boyle bir evrak islem kaydi bulunmuyor.

20 = Evrak Onay islemi tamamlanamadi.

21 = Islem bilgileri eksik.

22 = Evrak Gruba Eklenemedi !

23 = Evrak Gruptan Cikarllamadi !

24 = Evrak Iliskilendirilemedi !

25 = Evrak liskisi Sonlandirilamadi !

26 = Bu iligkiye ait evrak mevcut. Silinemez !

27 = Bu gruba ait evrak mevcut. Silinemez !

28 = Vekalet alma islemi basariz.

29 = Islem gérmiis vekalet icin silinemez.

30 = Bu vekalet islem gordiigi icin degistirilemez.

31 = Vekalet baslangig tarihi suanki tarihten énce olamaz.
32 = Vekalet baslangig tarihi bitig tarihinden sonra olamaz.
33 = Bu kisiye secili tarih araliinda daha 6nce vekalet verilmistir..
34 = Tablo bulunamadi.

60 = Saat formati Yanlig (HH:mm)

61 = Islem Bulunamadi Islem No %s

66 = Tablo Olusturulmamis

67 = Tabloya Veriler Doldurulamadi

68 = Kullanici Adi ve Sifre Doldurulmamig

74 = Gdnderim Basarili

75 = Doldurulmasi Gereken Alanlar Var

76 = GOnderim Bagarisiz

82 = Doldurulmamis Alanlar Var !

102=Degisiklikler Kayit Edilecek. Emin misiniz ?
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Saglik Bilgi Siste

103=Ekrandaki Bilgiler Silinecek. Emin misiniz ?

104=VYeni Bilgiler iptal Edilecek. Emin misiniz ?

105=Degisiklikler Iptal Edilecek. Emin misiniz ?

106=Bilgilerde Degisiklikler Yapilmis. Simdi Kaydedilsin mi ?

107=Yapilan Degisiklikler Heniiz Veri Tabanina Yansitiimamis.Simdi Commit Yapilsin
mi ?

108=Kayit Iptal Edilecek. Emin misiniz ?

109=Birden Fazla %s Tanimli. Devam Etmek Istiyor musunuz ?

110=Islem Baslatilacak. Emin misiniz ?

111=Islem Tiim Kayitlari Kapsayacak. Emin misiniz ?

113=%s Programinin internette %s Siiriimii Var. Yeni Stirimi Almak Ister misiniz ?
116=Islem Durdurulsun mu ?

117=Bilgisayar Yeniden Bagslatilacak. Emin misiniz ?

118=Bilgisayar Kapatilacak. Emin misiniz ?

122=Program Kapatilacak. Emin misiniz ?

131=Adres Yazilmamig. Emin misiniz ?

157=Gruba Ait Tanim ve Yetkiler, Kullaniciya Aktarilsin mi ?

158=Kullanici Rapor Tablosundan Dider Kullanicilarin %s Isimli Raporu Silinecek.
Emin misiniz ?

167=Mail DosyasI Hazirlanacak. Devam Edilsin mi ?

173=DOS Lisansi Ile Windows Oracle Programlari Calismaz. Liitfen Lisansinizi
Gulncelleyiniz.

174=Kullanmakta Oldugunuz Programa ait Lisans %s Tarihinde Dolmustur. Liitfen
Lisansinizi Glncelleyiniz.

175=Kullanmakta Oldugunuz Programa ait Lisans %s Tarihine Kadar Gegerlidir.
Latfen Lisansinizi Gincelleyiniz.

176=Ilgili Adrese Baglanti Saglanamadi.

177=Gegersiz Filtre Girildi.

178=Aranan Metne Uygun Kayit Bulunamadi.

179=Bagka Kayit Bulunamad..

180=0lusan Hatalar Nedeni Ile, Islem Tamamlanamadi.

181=Islem Tamamland..

182=Listelenecek Kayit Bulunamadi.

183=Stok Kodu Bulunamadi.

184=Sisteme Ust Uste 3 Kez Yapilan Hatali Giris Nedeniyle Iptal Edilmis. Liitfen
Sistem Yetkilisine Bagvurunuz.

185=Sisteme Girig Igln Uygun Kod ve Sifre Girilemedi.

186=Sisteme Giris icin Uygun Dijital Imza Girilmedi.

187=0tomasyon Sisteminin Bu Programinda Calisma Yetkiniz Yok.

188=Programa Giris Tarihiniz Sinirlandirlmis. Programlari Ancak, %s gin ve
saatinden sonra kullanabilirsiniz.

189=Programa Girig Yetkinizin Stresi Dolmus. Litfen Sistem Yetkilisine Bagvurunuz.
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190=Programa, Ancak Tanimli Oldugunuz Ethernet Kartlara Sahip Bilgisayarlardan
Giris Yapabilirsiniz. Litfen Sistem Yetkilisine Bagvurunuz. %s

191=Haftanin Bu Glinu ve Bu Saatinde Calisma Yetkiniz Yoktur.
192=Programda Calisma Yetkiniz Iptal Edilmis. Litfen Sistem Yetkilisine
Basvurunuz.

193=Bagl bulundugunuz Grubun Programda Calisma Yetkisi Iptal Edilmis. Liitfen
Sistem Yetkilisine Bagvurunuz.

198=Belirtilen Kosula Uyan Kayit Bulunamadi.

208=Detay Satirlari Girilmemis. Kayit Yapilamaz.

209=Yalnizca Bir Adet Default Barkod Tanimi Yapilabilir.

214=* Ile Belirlenmis Alanlar Bos Gegilemez.

215=Resim DosyasI Gegersiz.

216=Bu Kayit Baska Bir Kullanici Tarafindan Hazirlanmis. Degistirilemez.
217=Kayit Bulunamad..

227=Veri Tabani Degisikligi Yetkiniz Yok.

241=Taniml Yazici Bulunamadi. Litfen Yazic Tanimlayiniz.

242=Default Secili Yazici Bulunamadi. Raporda Secilen Yaziclyi Kontrol Ediniz.
243=Raporun Text Dizayni Yok.

244=Raporun Grafik Dizayni Yok.

245=Raporun Text ve Grafik Dizayni Yok.

247=~Arama Kosulu Hatall.

255=%s Adl Tabloda Yetkiniz Yok.

263=Tarih Belirtilmemis.

264=Tarih Segilmemis.

265=Sifre Bagariyla Degistirildi.

266=Sifre Degistirilemedi.

267=Kullanici Kaydina Erisilemedi.

304=Yazicl Hazir Degil.

321=Aranan Deger Bulunamadi.

324=Mail Gonderilemedi.

325=Mail Basariyla Gonderildi.

326=Internet Baglantisi Yapilamad..

328=%s Kayit Tekrarlandi.

329=%s Dosyasi Acllamadi.

377=Hatali E-Mail Adresi.

437=Kurum Belirtilmemis.

438=Tarih Araligi Hatall.

498=%s DosyaslI Basari Ile Olusturuldu.

632=Barkod Tanimlari Hatali.

633=Calistiginiz Kullanicinin Personel Tablo Baglantisi Yapilmamis. Liitfen Kullanici
Tanimlarindan Personel
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830=Ayni Sicil Numarasinda Kayitlar Var. Emin misiniz ?
831=Ayni Isimde Kayitlar Var. Emin misiniz ?

912=Yeni Girilen Sifre Eski Sifre Ile Ayni Olamaz.
922=Bu Mesaj Surekli Gosterilmektedir.

923=Bu Mesaj %s Dakikada Bir Gosterilmektedir.
924=Bu Mesaj %s Saatte Bir Gosterilmektedir.

925=Bu Mesaj %s Glnde Bir Gosterilmektedir.

926=Bu Mesaj %s Ayda Bir Gosterilmektedir.

927=Bu Mesaj %s Yilda Bir Gosterilmektedir.
2443=Personel Seciniz.

2444=Tarihi Giriniz.

2445=Baslangig Saatini Giriniz.

2446=Bitis Saatini Giriniz.

2447=Baslangic Saati Hatali.

2448=Bitis Saati Hatall.

9028=iki Tarih Alani da Doldurulmali.

9029=ilk Tarih ikinci Tarihten Biiyiik Olamaz.
10101=Islem Bagsari ile Sonlandirilmistir

10186=Evrak tarih bilgisi bos birakilamaz.

10187=Evrak no bilgisi bos birakilamaz.

10188=Evrak sayi bilgisi bog birakilamaz.

10189=Evrak konu bilgisi bos birakilamaz (SDP Kodu veya Konu Kodu veya Konu).
10190=Evrak kurum bilgisi bos birakilamaz. (Yazisma Kodu veya Kurum Kodu veya
Gonderen Bilgileri)

10191=Evrak tir bilgisi bog birakilamaz.

10193=Evrak silme iglemini onayliyor musunuz?
11093=SMS goénderim igin kullanici adi veya parola hatasi
11094=Mobil Onay icin telefon numarasi kullanici veya personel kartinda tanimsiz
11095=Mobil Onay icin gecersiz telefon numarasi (%s)
11186=Sayi Alani Bos Gegilemez

11187=Bulundugu Kurum Alani Bos Gegilemez
11188=Bulundudu Unvan Alani Bos Gegilemez
11189=Bulundugu Kadro Alani Bos Gegilemez
11190=Derece Alani Bos Gecilemez

11191=Kademe Alani Bos Gecilemez

11192=0grenim Durumu Alani Bos Gegilemez
11193=Yeni Kurumu Alani Bos Gecilemez

11194=Yeni Unvan Alani Bos Gegilemez

11195=Yeni Kadrosu Alani Bos Gecilemez

11196=Yeni Derecesi Alani Bos Gecilemez

11197=Yeni Kademesi Alani Bos Gecilemez
11216=Telefon Numarasi Alani Bos Gecilemez
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11217=Fax Numarasi Alani Bos Gegilemez

11218=Adres Alanlari Bos Gecilemez

11219=II-IIce Alani Bos Gegilemez

11220=Kullandi§iniz bilgisayarda ayni browser ile sisteme login olunmus. Oncelikle
sistemden ¢ikmalisiniz.

11221=Resmi/Ozel Alan Bos Gecilemez

11223=Baslama Tarihi alani Bos Gecilemez

11224=Bitis Tarihi alani Bos Gegilemez

11225=Egitim Turl Alani Bos Gegilemez

11226=Islem baslatilmis kayit degistirilemez

11227=Litfen Sistemden Cik simgesine tiklayarak oturumunuzu kapatiniz
11228=0naylanmis ariza islemleri (izerinde degisiklik yapilamaz!
11229=Kilidi kaldirmaya yetkiniz bulunmamaktadir.

11293=Islem basariyla gerceklestirildi. Bildirim id : %s

11294=Evrak akis bilgisi bos birakilamaz.

11345=E-imza igin surtculer yukli. Ancak kart yok. Litfen kartiniz takin!
11346=E-imza igin suricller yukli degil. Litfen sirlicileri yiikleyin!
11347=E-imza igin sertifikalar yluklenemedi!

11348=Eimza icin sertifika dogrulumasi esnasinda hata olustu.
11349=Hatall kullanici girisi.

11350=Eimza islemi baglatilamadi. Litfen sistem yodneticisine bagvurun!
11351=Girdiginiz ad veya kod sistemde zaten kullaniimaktadir !
11352=Eimza igin sunucuya ulagilamadi.

11353=Eimza igin donils degeri okunamdi!

11354=Eimza igin istemciden bilgiler alinamad!

11355=Eimza igin sertifikalarin gegerliligi dogrulanmad!

11356=Eimza sahibi kullanici ile oturum acan kullanici ayni degil!
11357=Dokuman %s tarihinde %s gerekge ile tarafinizdan imzalanmigstir.
11358=Eimza icin dokiimana ulasgilamad!

11359=Girdiginiz %s gegersiz bir sicil numarasidir

11453=Mail sunucusunun protokol tanimi hatali!

11454=Mail sunucusuna baglanilamad!

11455=Mail sunucusundan mailler okunamadi!

11456=Mailler sisteme kaydedilemedi!

11457=Faks Mail sunucusundan bilgi alinamadu!

11458=Faks ID tanimi yapilmamis.

11459=Alinan fakslar icin dokiiman yonetim baglantisi yapilmamis.
11460=Alinan mailler icin dokiiman y®énetim baglantisi yapilmamis.
11461=Mail ID tanimi yapilmamis.

11462=Fakslar sisteme kaydedilemedi!

11463=Gruplanmis Kalem Bulunmamaktadir.
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11464=Mail bilgilerine ulasilamad!

11465=Ayni Alan Daha Onceden Kaydedilmis.

11466=Ayni Belge Tiirii Daha Onceden Kaydedilmistir.

11467=Lutfen Bilgileri Eksiksiz Giriniz

11468=Parca Incelendi

11493=Belge imza dogrulama islemi sirasinda hatalar olustu.
11494=Do6kiman Yonetimi icin en az bir tane erisim hakki tanimlanmalidir.
11495=EBYS elemani (zerinde check-out yapilmis islem olmadigi icin check-in
yapilamaz!

11496=Icerigin bagli oldugu EBYS eleman bulunamadi!

11497=EBYS elemani (izerinde check-in yapilmamis islem oldugu icin check-out
yapilamaz!

11498=%s adi ile daha 6nce kayit olusturulmustur.

11499=EBYS elemani versiyon kontrole eklenmis. Tekrar eklenemez!
11500=EBYS versiyon kontrole eklendi.

11501=%s altinda Belge/Bilesen kaydi var. Referans Numarasi degistirilemez.
11502=EBYS icerigi dosya sistemine kaydedilemedi!

11503=Eleman segimi yapiimamis.

11504=Islem yapilacak yeni klasér/béliim kapatilmis.

11505=Kurumsaldan Kisisele tagima gergeklestirilemez.

11506=Daha dustk guvenlik seviyeli eleman altina tasima yapilamaz.
11507=%s altinda eleman bulunmaktadir. Tagima yapilamaz.

11508=Belge Fonu taginamaz.

11509=Seri, Belge Fonu veya Seri altina tasinabilir.

11510=Klasor, Seri veya Klasor altina taginabilir.

11511=Ba&lim, klasor altina taginabilir.

11512=Belge, klasér veya bolim altina taginabilir.

11513=EBYS onay istegi %s tarihinde yapilmis.

11514=EBYS onay islemi tamamlanamad!

11515=Icerigin bagh oldugu EBYS belge bulunamadi!

11516=Belge Fonu capraz referans olarak gosterilemez.

11517=Seri, Belge Fonu veya Seri ile iligkilendirilebilir.

11518=Klasor, Seri veya Klasor ile iligkilendirilebilir.

11519=Baoltm, klasor ile iligkilendirilebilir.

11520=Belge, klastr, bolim veya belge ile iligkilendirilebilir.

11521=Secilen Firmayi Teklif Zarfi Verenler Listesine Eklemek Istiyormusunuz?
11522=EBYS icerigi lizerinde checkout islemi bulunamadi. Diizenleme yapilamaz!
11523=%s alani hatali. Alan adinda Bosluk (' ') karakteri olmamalidir.
11525=Islem yapilacak EBYS icerik bilgisi bulunamadi!

11530=Klas6r agma islemlerini sadece Elektronik Belge Yoneticisi yapabilir.
11531=Silme islemi yapilamadi . Sadece 6n kayit durumundaki belgeler silinebilir !
11532=EBYS elemanin birim klasér tanimlar belirtiimemig!
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11533=EBYS elemanin génderildigi birim baglantisi tanimli degil.
11534=Evrak adi 250 karakterden fazla olamaz.

11535=Silme gerekgenizi giriniz

11536=Arsivlenecek Belge Secilmemis.

11538=Islem Yapilacak Belge/Belgeler Secilmemis.

11540=Sadece kurum iginde olusturulmus belgeler kopyalanabilir.
11541=EBYS elemanin evraktipi tanimh degil!

11542=Yalnizca Aktif veya Arsivdeki Belgelerin Saklama ve Tasfiye Planlari
Dizenlenebilir.

11543=Belge kayitlarinda kullanilan ivedilik kaydi silinemez.
11544=Tagima islemi sonunda farkli olan saklama ve/veya tasfiye plani glincellendi.
11545=Sectiginiz tiirdeki tim izlemler génderilecek, Emin misiniz?
11546=Kullanici izerinde islem kaydi oldugundan pasiflestirildi.
11547=Kullanici grubu lizerin islem kaydi oldugundan pasiflestirildi.
11548=%s alani doldurulmalidir.

11549=Tagima gerekgenizi giriniz.

11550=iligkilendirme gerekgenizi giriniz

11551=Agma gerekgenizi giriniz

11552=Kapatma gerekgenizi giriniz

11553=Dosya Miinferit Alm Dosyasidir. Uzerinde Degisiklik Yapilamaz.
11554=Sahiplik degistirme gerekgenizi giriniz

11555=Yeni iscilik sabitleri eklenmistir.

11556=Eklenmek istenen kayit, daha 6nce kayit edilmis.

11557=%p Firma Kayd Eklendi

11561=Durum Aciklamasi 200 karakterden fazla olamaz.

11562=Aradiginiz kriterlere uygun kayit bulunamadi

11563=Silme islemi igin yetkiniz bulunmamaktadir

11564=Ac¢ma-Kapama islemi icin yetkiniz bulunmamaktadir.
11566=Tasfiye tarihinden 6nce belge imha edilemez.

11567=Glvenlik seviyesini degistirme gerekgenizi giriniz

11568=Kisiye 6zel belgeleri gbrme yetkiniz bulunmamaktadir.
11569=Saklama ve/veya Tasfiye Planlari Farkli. Tagima gerekgenizi giriniz
11570=Aktif olmayan belgeler sadece Belge Yoneticisi tarafindan degistirilebilir.
11571=Ihale Dosyasi Birlestirilecek Ihale Dosyalar Listesine Eklendi.
11577=Yaklasik Maliyet Tekliflerini Aktarmak Istediginizden Emin misiniz?
11651 =Latfen Rapor Tirl Seginiz!

11652=Yeni Bir Rapor Olusturulacak Emin misiniz?

11653=Secilen belge veya belgelerin durumu ilgi géstermeye uygun degil. ilgi
gosterilebilmesi icin Aktif veya arsivde olmasi gerekmektedir.

11672=Islem Yapilamad!!

11675=SDP Kodu daha 6nce kullanilmig. Lttfen farkl bir SDP Kodu giriniz !
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11676=SDP kodu yanlis konu altina eklenmek isteniyor. Kontrol ederek tekrar
deneyiniz.

11678=Islem Kaydedilmistir.

11775=Mesaj Alani Bos Gegilemez!

11776=Bagskasinin yazdigi notu silemezsiniz !

11779=Hedef Veritabanina Baglanilamadi

11875=Aktivasyon kodu olmadan lisans alimi gerceklestirilemez. Litfen aktivasyon
alanini dogru girdiginizden emin olun.

11876=Aktivasyon kodu olmadan lisans alimi gerceklestirilemez. Litfen lisans
alanini doldurdugunuzdan emin olun.

11877=Lisans bilgileri alinamadi. Lutfen firmanizla irtibat kurun.

11897=EBYS sisteminde fon tanimi yapilmamis. Oncelikle fon tanimi yapiimalidir!
11905=Belge igin tarih, sayl veya génderen bilgileri belirtiimemis!

11906=EBYS sisteminde yil bazli otomatik klasér olusturulamadi!

11907=EBYS sisteminde ay bazli otomatik klasor olusturulamadi!

11908=EBYS sisteminde fon bilgisine ulagilamad!

11909=Servisin EBYS sisteminde eleman bilgisi tanimli degil!

11910=Standart Dosya Planina gore klasér olusturulamadi!

11911=EBYS sisteminde kadronun bagli oldugu servis tanimi bulunamadi!
11912=EBYS sisteminde birimin klasor tanimi olusturulamad!

11913=EBYS sisteminde birim igin faaliyet klasorl olusturulamad!

11914=EBYS sisteminde birim igin st birim tanimi yapilamad!

11915=EBYS sisteminde belgenin bagl oldugu klasér bulunamadi!

11917=%s kullanicisi icin personel tanimi yapiimamis!

11918=%s personeli igin kadro tanimi yapiimamig!

11919=Silinecek kayit bulunamad!

11920=Kurum bulunamad..

11930=EBYS sisteminde serinin (%s) birim baglantisi yapiimamis!

11935=%s referans nolu belge ile ayni bilgileri icermektedir. Tarih, sayl ve kurum
bilgilerini kontrol ediniz!

11936=Faks yolu ile gelmis %s referans nolu belge ile ayni tarih, sayl ve kurum
bilgilerini icermektedir. Arama menUsinden asil belgeyi bulup gelis tarihini
kaydedebilirsiniz!

12038=Ebys belge kayit giris islemi basarisiz oldu!

12046=Faks gonderim hatasi: %s

12209=Ddnustlrme hatasi olustu. %s

12435=Mesaj basariyla génderildi

12438=Lisans bilgisi bulunamad..

13688=Mobil imza parmakizi hatasi %s

13689=Mobil imza signature alinamadi

13690=Mobil imza dogrulama hatasi olustu %s

13691=%s telefon numarasi ile personel kaydi bulunamadi
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13692=Mobil imza kitiphanesi yikli degil.

13693=Mobil Imza icin personel kartinda kimlik numarasi belirtilmis olmalidir
13714=Sadece kendi mail hesaplarinizi glincelleyebilirsiniz.

13715=eposta hesap adi belirtiimemis

13716=eposta adresi belirtilmelidir

13727=Mobil cihaz mesaj gbnderiminde hata olustu: %s

13742=mail gonderim icin username ve password belirtilmelidir

13743=AlicI mail adresi hatal

13744=Go6nderen mail adresi hatali veya belirtiimemis

13745=mail sunucu belirtilmelidir

13746=Mail almak icin pop3 belirtiimelidir

13747=e-mail gdnderildi

14297=SMS Goéndermek Istiyor Musunuz?

14496=Belge icin sifre giriniz.

14497=Belge icin eklenen sifre kaldirilacak. Devam edilsin mi?

14498=Form aktif degildir, islem yapilamaz.

14499=Belge %s kullanicisi tarafindan sifrelenmistir.

14500=Belge icin eklenen sifre kaldirilacak. Gerekgenizi giriniz

14501=Moddl bilgisi bog olmamalidir.

14502=Modiil aktif olmadigindan form aktif olarak kaydedilemez.
14503=Isteyen Birim ve Istenilen Birim Bos Gegilemez. Litfen Ilgili Alanlari
Doldurunuz.

14504=Klasor adi giriniz.

14505=Belgeye erisim icin belge sahibinden yetki alinacak. Devam edilsin mi?
14506=%s kullanici %s tarih, %s sayl ve %s konulu belge igin yetki isteginde
bulundu.

14507 =Sectiginiz klasor ve alt dizinindeki tim dosyalar silinecek emin misiniz?
14535=Ayni klasor icine kopyalama yapilamaz

14796=Veritabani baglantisi basaril.

14853=Yeni model olusturulurken hata olustu. %s

14854=Model kopyalanirken hata olustu. %s

14855=Model silinirken hata olustu. %s

14856=I5 tamamlama islemi sirasinda hata olustu. %s

14857=Mail gonderim isteginiz alinmigtir. Listele tusuna basarak sonucunu
ogrenebilirsiniz!

14858=Kural Ayristirma Hatasi

14862=DTVT Hatasi: %s

14863 =Birim kartlar olusturulacak. Devam edilsin mi?

14864=Bu formun icerigine program disindan erisilemez.

14866=Disariya acik formlarda eski kayitlar sorgulanamaz.

14868="%s tarihinde vekalet istedi onaylanmistir.

14870="%s faaliyeti icin imza yetkisi paylasiimistir




Dokiiman No  : KL-35

SisoEBYS Kullanim Klavuzu Ydrarlik Tarihi : 07.03.2017

Siséfz Revizyon No  : 00

Sagl:'!k Bilgi Sistemleri

Revizyon Tarihi : -- )
Gizlilik Derecesi : Hizmete Ozel
Sayfa No :55/60

14871=%s kadrosu ile imza yetkisi paylasiimistir!

14875=Dosya yukleme tiri bos olmamalidir.

14876=Dosya yuklenirken hata olustu. %s

14877 =Lutfen dosya seciniz.

14878=Dosya basariyla yuklendi.

14879=En fazla %s adet dosya eklenebilir.

14880=0rganizasyon semasi olusturulacak. Devam edilsin mi?

14883=Bu alan %s numaral %s adli formda kullaniimis, degisiklik yapilamaz.
14884=Bu alan formun %s numaral versiyonunda kullanilmistir, silinemez.
14885=Tanimli form bulunamad..

14886=Yazicyla yetkilendirilecek en az bir alan girmelisiniz.

14892=Bir yazicl segininiz

14893=Yazdirma islemi basarisiz

14894=Yazdirma islemi bagarili

14895=Yazdirilacak dékiiman bulunamad..

14896=Sunucu baglantisi kesildi.

14897=Disk Bos Alan Uyarisi

14898=Dosya Tamamlandi islemi gergeklestirilen dosyalar igin Bekleme Gerekgesi
girilemez!

14901 =Barkod Yazdirildi

14936=Belge icin cevap yazisi mevcuttur. Yeni cevap yazisi hazirlamak igin Evet,
mevcut olan cevap yazisini agmak igin Hayir tusuna basiniz.
14937=GhostScript pdf png donlstlirme hatasi: %s

14938=GhostScript fileToByteArray donlstlirme hatasi: %s
14939=GhostScript byteArrayToFile donlstlirme hatasi: %s
14940=SVGConverter donustirme hatasi. Metod:%s hata:%s
14941=EbysDocument Islem hatasi olustu. Metod:%s hata:%s

14942 =Dokiiman eki bulunmamaktadir

14943 =Evrak tlrd bos olmamalidir.

14952=%s Tarihli Imzall Belge

14953=S§ifre Belirtiimemis

14954=Bir sunucu segin.

14955=Yazic adresi gegersiz

14956=Web sitesinden gelen icerigin kaydedilecegi klasorii bos birakmayiniz.
14957 =Sifreler uyusmuyor.

14958=Modelde Process ID kaydedilmemis, lltfen kontrol ediniz.
14959=Modelde process adi kaydedilmemis, llitfen kontrol ediniz.
14960=0naylanmamis Istemler Simdi Gériintiilensin mi?

14961=Mail Store Hatas! Olustu %s

14962="%s zorunlu alandir, bos birakilamaz.

14963=Yanlizca kendi kullaniciniza ait formlarda degisiklik yapabilirsiniz veya sistem
yetkilisine bagvurunuz
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14964=Mail silme hatasi olustu. %s

14969=Formu imzalamak icin gerekli bilgilere ulasilamadi. Imzalama islemi
gerceklestirilemez!

yapmaniz gerekir!

14984=Bu islem igin amir secimi yapiimaldir. Litfen isleminizi Web Ebys (zerinden
gerceklestiriniz.

14985=Bu gorevin atamasi yapiimadigindan islem yapilamaz.

14986=Iptal etmek istediginiz takip %s tesis koduna aittir.iptal Edebileceginiz tesis
kodu %s dir.

14987=%s butonu icin islem tiri secilmemis.

14988="%s butonu igin buton degiskeni segilmemis.

14989=%s butonu igin buton degeri girilmemis.

14990="%s butonu igin Amir Bul secenegi isaretlenmis, amir degiskeni girilmemis.
14991=%s gridinin alan adi bos birakilmis.

14992=%s adli nesnenin alan adi %s adli nesnenin alan adiyla ayni olmamalidir.
14993=EBYS gonderen bilgisi bos olamaz

14994=%s adh butonun amir degiskeni %s adll nesnenin alan adiyla ayni
olmamalidir.

14995=Form tasarim igerigi hatal, dékiiman nesnesi olusturulamadi.

14996=Sablon olarak kaydetmek istediginizden emin misiniz?

14997=Sablon basariyla kaydedildi.

14998=Ddkiman nesnesi olusturulurken hata olustu.

14999=Litfen birlegtirilecek alanlar seginiz.

15000=Form Adi : %s Form Versiyonu : %s Kaldirilan Alan: %s Eklenen Alan: %s
Turd: %s

15001=Kullanmakta Oldugunuz Programa ait Lisans %s Tarihinde Dolmustur.
Latfen Lisansinizi Glncelleyiniz.

15002=Kullanmakta Oldugunuz Programa ait Lisans %s Tarihine Kadar Gegerlidir.
Latfen Lisansinizi Gincelleyiniz.

15033=Tdr bilgisi bog olmamalidir.

15034=Tdr bilgisi bog Duyuru icin D, Mesaj igin M olmalidir.

15038=Belge Arama Islemi

15039=Toplam Arama Sayisi

15040=0rtalama Arama Stiresi (ms)

15041=Toplam Bagslatilan Is Akis Sayisi

15042=Toplam Sonlanan Is Akis Sayisi

15043=Eklenen Evrak Sayisi

15044=Toplam Evrak Sayisi

15045=Sisteme Hig Giris Yapmamis Kullanici Sayisi

15046=Acik Gorev Sayisi

15047=Acik is Akis Sayisi

15048=Anlk Bilgiler
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15052=%s degiskeni bos oldugundan islem gerceklestirilemedi.
15053=Amir bulunamadigindan islem gerceklestirilemedi.

15055=Gecersiz Elektronik Imza ID

15056=Elektronik Imzadan sonra 1 dk. iginde giris yapilmalidir
15057=Guvenlik Kodu Bog Birakilimamaldir!

15058=Gecersiz Giivenlik Kodu!

15059=Belge sayisI bos olmamalidir.

15060=Is akisina ait grafik gdsterimi bulunmamaktadir.

15061=Mesaj numarasi hatali.

15063=Parametreler bos olmamalidir.

15064=%s giin %s saat %s dakika

15065=Belirtilen bilgilerle eslesen bir belge kaydi bulunamadi!
15066=Kaydedilen sablon RTF formatinda icerige sahip olmalidir!
15067=Elektronik Imza tarihi sistem tarihinden ileri olamaz

15068=Sablon basariyla silindi.

15070=Is giinii giriniz!

15071=Takvim gunu giriniz!

15072=Sisteme elektronik imza ya da mobil imza ile giris yapmaniz gerekmektedir.
15073=%s saat %s dakika

15074="%s dakika

15075=Toplam Belge Sayisi : %s

15076=Kosulu Saglayan Belgeler (%s)

15077=Diger Belgeler (%s)

15078=Yapilan secimler iptal edilecek. Devam edilsin mi?

15079=%s ip adresli sunucunun jmx portu set edilmemis.

15080=Sunucu ip adresi bulunamadi.

15081=%s sayacindan evrak numarasi alinamad!

15082=Islem Gérmiis Kayit Degistirilemez!

15091=Degisken bilgisi bos olmamalidir.

15092=Yalnizca Sistem Yetkili Kullanici Degisiklik Yapabilir!
15095=Veritabani Bakimi Yapilacak. Devam Edilsin mi ?
15096=Birlestirilecek dosyalar ayni alim tirt olmalidir!

15130=Evrak sayilarinin verildigi saya¢ tanimlan olusturulamadi. Evrak Sayag
Tanimlari ile Evrak Sayag Eslestirme ekranlarindan sayag tanimlari yapilabilir.
15131=Girmis oldugunuz TC Kimlik No ile sistemde kayith TC Kimlik No bilgisi
birbirinden farkl oldugundan kaydedemezsiniz.

15132=Ayni isim daha 6nce kullanilmigtir!

# bu dosya test amaghdir.

errors.us_kod=<li>Kullanici Adinizi Kontrol Ediniz!</li>
errors.sifre=<li>Kullanici Sifrenizi Kontrol Ediniz!</li>
errors.us_tel=<Ili>Telefon Numaranizi Kontrol Ediniz!</li>
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errors.sicil_no=<lIi>Sicil no alani bos veya gegcerli degil</li>
errors.date=<li>Tarih hatali</li>
errors.processDate=<li>Islem Tarihi hatali</li>
errors.time=<lIi>Sire hatali</li>
errors.replyDate=<li>Cevap tarihi hatali</li>
errors.firm=<Ili>Firma hatali</li>

errors.specie=<Ii>Tur hatali</li>
errors.securityLevel=<Ili>Gizlilik Derecesi hatali</li>
errors.summary=<Ii>Konu bilgisi hatali</li>
errors.mailadres=<Ili>E-Mail Adresinizi Kontrol Ediniz!</li>
errors.loginfail=<li>Hatal Girig Bilgileri</li>
errors.documentNo = <li>Numerik olmayan Evrak numarasi</li>
errors.date2 = <li>Hatall Tarih</li>
errors.number=<li>Hatali Nimerik deger </li>
menu.Text_Editor=Metin Dlzenleyici
Ibl.Welcome=Hosgeldiniz

Ibl.Logout=Cikis

Ibl.Footer_Text=Footer Metni

menu.Main_Menu=Ana Monu
menu.Incoming_Document_Record=Gelen Evrak Kaydi
Ibl.Process_No=Islem No

Ibl.Provision=Provizyon

labim.basarili = Islem basaril.

yardim.islemBasarili = Islem basarili.

yardim.xmIBodyHata = XMLde Body bulunamadi.
yardim.xmlHata = XMLden dénlsim yapilamadi.
yardim.formBilgiHata = Merkezden form bilgisi alinamadi.
yardim.formVideoHata = Video bilgisi alinirken hata olustu.
yardim.formVideoAlHata = Forma ait video bulunamadi.
evrak.guncelleme = Glincelleme iglemi %s

evrak.silme = Silme islemi %s

sanalevrak.secUyari = Bir 6ge secmelisiniz!
evrak.sevkislemtur = Islem Tiirii Belirtiimelidir.
evrak.evraktur = Evrak Turl Belirtilmelidir.

evrak.sevkhata = Sevk icin islemtliri veya evrak tird eksik.
evrak.sevkbasari = Evrak sevk islemi bagariyla tamamlandi.
evrak.sevkbasarisiz = Evrak sevk islemi basarisiz.
evrak.dagitimbasari = Evrak dagitim islemi basariyla tamamlandi.
evrak.dagitimbasarisiz = Evrak dagitim islemi basarisiz.
evrak.sevkson = Evrak igin sevk edilebilecek servis bulunmuyor.
evrak.reduyari = Evrak Red sebebini belirtmelisiniz.
evrak.zimmetver = Zimmet verme islemini onayliyor musunuz?
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evrak.zimmetal = Evragi zimmetinize almayi kabul ediyor musunuz ?
evrak.zimmetvar = Bu evrak icin %s tarihinde zimmet verilmigtir.
evrak.zimmetvar2 = Bu evrak igin %s tarihinde evrak zimmete alinmistir.
evrak.zimmetli = Bu evrak %s tarihinde zimmete alinmistir.

evrak.zimmetper = Liitfen zimmet vereceginiz personeli seciniz !
evrak.zimmetuyari = Evrak zimmeti verilmemis ya da zimmet sizin adiniza degil !
evrak.onaygonderbilgi = Evrak onay istegi %s

evrak.vekaletsonlandir = Vekalet Sonlandirma Islem Gergeklestirildi.
evrak.vekaletsonlandirma = Sonlandirma islemi basarisiz.

evrak.gecicisil = Silme Islemi %s

evrak.reduyari = Aciklamalar kismina red sebebini yazip tekrar red tusuna basiniz.
evrak.vekalet_hata = Vekalet Alma Islemi Basarisiz!

progistek.basarisiz = Istek basarisiz. %s.

islist.prkey_hata = Personel Keyi Bulunamadi!

kisayolbilgi = Kisayol %s

mesaj.kuleklehata = Kullanici %s

islemtur.bas_ayar = Baslangi¢ ayarlari %s

Ibl.Document_Definitions=Evrak Tanimlar
Ibl.Document_type=Evrak tlirli
Ibl.Document_Secrecy_Degree=Evrak Gizlilik Derecesi
Ibl.Document_Code=Evrak Kodu
Ibl.Document_Subject=Evrak Konusu
Ibl.Document_No=Evrak No
Ibl.Document_NoUse_Date=Evrak No-Tarihi Kullanilsin
Ibl.Document_Report=Evrak rapor
Ibl.Document_Reports=Evrak Raporlari
Ibl.Document_Picture=Evrak Resmi
Ibl.Document_Queue=Evrak Sirasi
Ibl.Document_Follow=Evrak Takip
Ibl.Show_Documents=Belgeleri Goster
Ibl.Sig_Date=Tab.Tarihi

Ibl. Table_Name=Tablo Adi
Ibl.Modified=Degisen

Ibl.Deleted=Silinen
Ibl.A_(Top_Secret_File)=A (Cok Gizli Dosya)
Ibl.B_(Secret_File)=B (Gizli Dosya)
Ibl.C_Level=C Dlzeyi

Ibl.D_Level=D Dizeyi

Ibl.LE_Level=E Dizeyi

Ibl.F_(Normal_File)=F (Normal Dosya)
Ibl.Log_Information=Log Bilgileri
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Ibl.Max_Licenced_Users=Lisansl Maksimum Kullanici
Ibl.Active_User=Aktif Kullanici

1.6.3.SISTEM YEDEK ALMA ISLEMLERI

Gln sonu baslayan otomatik yedek alma iglemi ile olasi geri ylkleme
senaryolarinin uygulanmasina olanak taninmaktadir. Sisteme dahil edilen belgeler
sifrelenerek dosya sisteminde saklanmaktadir, parametrik tanimlanan sirelerde
belgelerin saglama toplami (checksum) kontrol edilerek belge biitinliginin devami
saglanmaktadir. Kullanict ara vyliziinde alinan hatalar o an vyapilan islemin
tamamlanmasini engellemektedir, ancak sistem galismasina devam etmektedir.

1.6.4.GUVENLIK
SisoEBYS V2.0 drunimaz ‘ISO 27001 ve ' Temel Seviye Guvenlik
Belgelendirmeleri’ glivenlik standartlarina uygun olarak hazirlanmistir.

1.6.5. BAKIM VE GUNCELLEME

SisoEBYS  Urlinimiiz (izerinden bakim istedi veya giincelleme istemleri
yaplilabilmektedir. Kontrol Paneli altinda Program istek Basli§i altinda Istek ve istek
sorgulama ekranlari bulunmaktadir.

Istek ekranindan bakim veya giincellemeler ile ilgili istek kayitlari
olusturulabilmektedir. Ilgili istekler olusturulduktan sonra génder butonu ile firmamiz
sistemine istek kaydi acilmis olacaktir. Acilan Isteklerin takibi Istek Sorgulama
ekranindan takibi yapilabilmektedir. Ayrica sistem istegi acan personelin mail adresine
istek hakkinda yapilan degisiklikler ile ilgili gerekli bilgilendirme maili génderilmektedir.




